Regulamin organizacji pracy
Szkuly Podstawowej nr 5 im. Romualda Traugutia w Poznaniu
od 1 wrzesnia 2020.

Podstawa prawna:

v Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 910)

v Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o0 Paistwowej Inspekcji Sanitarnej (tf. Dz.U. z 2019
r. poz. 59 ze zm.)

v’ Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazdéw i zakazdw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1356)

v/ Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid 1(art.30b upo)

v Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczeiistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (t. Dz.U. z 2020 r. poz. 1168)

Organizacja pracy w szkole.

1.

Regulacje formy ksztatcenia i pracy szkoty uzaleznione sg od sytuacji
epidemicznej na terenie gminy Miasto Poznan , dzielnicy Wilda i w Szkole
Podstawowej nr 5, funkcjonujg zgodnie z zalgcznikiem nr 1 -procedury
wyboru formy ksztatcenia.

Na terenie szkoly mogg przebywaé wytgcznie uczniowie zdrowi, bez objawow
infekcji drog oddechowych oraz, gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie, bgdZ w izolacji ze wzgledu na kontakt z przypadkiem
potwierdzonym zarazeniem koronawirusem.

. Rodzice i opiekunowie prawni moga przyprowadzac i odbiera¢ swoje dzieci ze

szkoty w przypadku, gdy nie majg objawdw infekcji goérnych drog
oddechowych.

Rodzice i opiekunowie prawni nie przebywajg na terenie szkoty, a jedynie
czekajg na swoje dzieci w cze§ci wspolnej - pomieszczeniu przy od strony
boiska.

Zasady odbierania i przyprowadzania dzieci do szkoty reguluje zalgcznik nr 2
- procedura przyprowadzania i odbierania uczniow ze szkoty.

Zaréwno w drodze do szkoty i ze szkoly uczniowie i rodzice przestrzegaja
zasad higieny obowigzujgcych w przestrzeni publicznej.

Kazda osoba przebywajaca na terenie szkoly zobowiagzana jest myc |
dezynfekowad rece zgodnie z instruktazem umieszczonym w kazdej fazience.
Szczegotowe restrykcje dotyczace dezynfekcji stanowia zalgcznik nr 3

--procedury przeprowadzania dezynfelwji.



9, W przypadku stwierdzenia u ucznia objawéw sugerujacych chorobe, izoluje
si¢ go z zachowaniem minimum 2 metréw dystansu od innych osdéb. Nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych oraz poprosi¢ o
poinformowanie szkoty w sprawie wynikéw kensultacji lekarskiej.

10.W dniu 1 wrzesnia rodzic jest zobowigzany przekaza¢ wychowawcy klasy
oéwiadczenie dotyczace Sciezki szybkiego kontaktu na wypadek podejrzenia
zachorowania lub innych sytuacji zwiazanych z obecng sytuacja epidemiczna.
W miare mozliwosci powinny te by¢ dwie skuteczne Sciezki kontaktu
(najlepiej droga telefoniczna).

11.Uczen z podejrzeniem objawéw Covid - 19 odizolowany jest w specjalnie
przygotowanym pomieszczeniu i przebywa w nim do momentu pojawienia sig
w szkole rodzicéw/opiekunéw prawnych. Szczegdtowe restrykcje dotyczgce
postanowien stanowig zalgcznik nr 4 do regulaminu -procedury
postepowania na wypadek podejrzenia wystgpienia objawéw choroby
COVID-19.

12.Organizacja pracy szkoty uwzglednia zachowanie dystansu migdzy uczniami,
nauczycielami, pracownikami szkoly. Szczegoélowe zagadnienia dotyczace
organizacji zajgé lekcyjnych okresla zalacznik mr 5 - procedury organizacji
zajgc lekeyjnych.

13. Wszystkich uczniow, nauczycieli i pracownikéw obowigzujg zasady higieny,
m.in. czeste mycie i dezynfekowanie rgk, profilakiyka podczas kichania i
kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

14. Sale lekcyjne, pomoce dydaktyczne, sprzgty sportowe uzywane przez uczniow
podczas zaje¢ sa regularnie dezynfekowane, Nie uzywa si¢ pomocy i sprzgtow,
ktére trudno jest dezynfekowaé, Uczniowie uzywajg tylko swoich przyboréw
edukacyjnych, podrecznikéw oraz innych rzeczy, nie pozyczajg niczego od
innych ucznidw.

15.Sale lekcyjne oraz inne pomieszczenia szkolne dezynfekowane sg w
miare potrzeby po kazdej klasie, minimum raz dziennie.

16. Sale lekcyjne nalezy wietrzy¢ przynajmniej raz na godzing, podczas przerw
oraz w miare potrzeb podczas trwania zajg¢ lekcyjnych

17, Zalecane jest réwniez organizowanie zajec lekcyjnych, w tym szczegdlnie zajec
sportowych na boisku szkolnym z ograniczeniem ¢wiczefi i gier wymagajacych
bezposredniego kontaktu uczniéw ze sobg.

18.Ogranicza sig bezpoéredni kontakt uczniéw ze sobg przede wszystkim
podczas przerw miedzylekcyjnych, spozywania positkéw w stotéwee szkolnej,
pobytu ucznibw w sekretariacie szkoty. Dotyczy to w szczegblnosci
ZOTganizowania pracy z uwzglednieniem zréznicowania godzinowego.

19. W miarg mozliwoéci organizacyjnych poszczegélne klasy majg zorganizowane
zajecia lekcyjne w jednej sali.

20.Nauczyciele dyzurujgcy dbaja o bezpieczefistwo sanitarne uczniéw na
przerwach. Szczeg6towe zagadnienia dotyczace organizacji przerw i dyzuréw



reguluje zalgcznik mr 6 - procedury organizacji przerw oraz dyzuréw
nauczycieli na przerwach.

21, Swietlica szkolna zorganizowana jest w miare mozliwosci w kilku salach
lekcyjnych. Nauczyciele zobowigzani sg do organizacji zajg¢ Swietlicowych
ograniczajacych bezposredni kontakt ucznidw ze soba. Do regulaminu zajec
éwietlicowych wprowadza sig zapisy dotyczace bezpieczenstwa sanitarnego
uczniow. Pod nadzorem opiekuna wydawane sg srodki do dezynfekcji rak w
swietlicy szkolnej. Sale przeznaczong na organizacje zajg¢ §wietlicowych
wietrzy si¢ przynajmniej raz na godzing. Szczegétowe zagadnienia dotyczace
pracy §wietlicy szkolnej reguluje regulamin §wietlicy stanowigcy zatacznik do
zatacznik nr 7- Regulamin funkcjonowania $wietlicy szkolnej.

22.Biblioteka szkolna ustala harmonogram swojej pracy z uwzglednieniem
ograniczonego kontaktu uczniéw ze sobg oraz kwarantanny dla ksigzek i
materiatdow edukacyjnych powracajacych od uczniéw w postaci zwrotow do
biblioteki szkolnej. Szczegbiowe zagadnienia dotyczace pracy biblioteki
szkolnej podczas pandemii reguluje zalgczmik nr 8 - Regulamin biblioteki
szkolnej.

23.Zasady korzystania z boiska szkolnego w czasie pandemii reguluje zalgcznik
nr9.

24. Zasady korzystania z sali gimnastycznéi w czasie pandemii reguluje zalgcznik
nr 10.

25.Zasady korzystania z pracowni komputerowej w czasie pandemii reguluje
zalaczniknr 11,

26.Ze wzgledu na ryzyko zakazenia rekomendowany jest ograniczony kontakt
nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi z rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz innymi osobami postronnymi.

27.Rady pedagogiczne organizowane sg w auli szkolnej z zachowaniem rezimu
sanitarnego, dopuszcza sie mozliwoé¢ realizacji rad pedagogicznych w
grupach w osobnych salach z wykorzystaniem technik multimedialnych.

28.7aleca sie zdalne formy komunikacji, m.in. mailing, telefon, dziennik
elektroniczny itp. Za pomoca zdalnych form komunikacji organizuje si¢
réwniez wszystkie, oprécz pierwszego, zebrania z rodzicami oraz spotkania w
sprawach wychowawezych i dydaktycznych uczniéw. Do 15 wrzesnia wszyscy
wychowawcy zobowigzani sg do przeprowadzenie probnego zdalnego
spotkania z rodziacami.

29. Wszystkie sprawy wymagajace bezposredniego kontaktu z pracownikami
sekretariatu szkoty zatatwiane sg z zachowaniem wytycznych GIS i MEN.

30. Przyjmuje si¢ elektroniczng droge kontaktu nauczycieli z dyrektorem i
wicedyrektorami, forma bezposrednia funkcjonuje tylko po wczeéniejszym,
telefonicznym umowieniu przez sekretarza szkofy.

31.Powyzsza droga obowigzuje réwniez w wypadku kontaktu rodzicow z
dyrektorem, wicedyrektorami ,wychowawcami i nauczycielami.



32.Szczegbtowe regulacje zawarte sa w procedurze kontaktu z pomigdzy
Dyrektorem, pracownikami i rodzicami stanowigcej zafgcznik nr 12 do
regulaminu

33. Szczegdtowe restrykcje dotyczace funkcjonowania stotéwki szkolnej stanowig
zalgcznik nr 13 - procedury bezpieczefistwa pracy stotéwki i wydawania
positkow.

34. Nauczyciele, pracownicy administracji i obshugi sq poinformowani, ze:

e w przypadku wystgpienia niepokojacych objawéw choroby zakainej
powinni pozostaé w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng, a w
razie pogorszenia si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i
poinformowaé, ze mogg byé zakaieni koronawirusem; fakt ten nalezy
zgtosic dyrektorowi placowki

e w przypadku wystgpienia u pracownika bgdgcego na stanowisku pracy
niepokojacych objawdw infekcji droég oddechowych powinien on
bezzwlocznie poinformowaé o tym fakcie dyrektora placowki i
skontaktowac sig telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej,
aby uzyskac teleporadg medyczng

e obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik z infekcja drog
oddechowych, bezzwiocznie nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujgcymi w podmiocie procedurami, dezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowac
sig do indywidualnych zalecefi wydanych przez organy Fafistwowe;
Inspekcji Sanitarnej.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 wrzednia 2020 .

KOLA PODSTAWOWA NR 5 DYREK 1: SZKALY
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5

Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Procedura wyboru formy ksztalcenia

. Niniejsza procedura ma na celu zobiektywizowanie wyboru formy ksztafcenia -

stacjonarnej, mieszanej (hybrydowej) lub zdalnej w zaleinosci od stopnia
zagrozenia epidemiologicznego na obszarze Powiatu Miasto Poznaf, na terenie,
ktorego ma siedzibe Szkota Podstawowa nr 5 im. Romualda Traugutta w
Poznaniu.

. W zaleznoéci od tego, czy Powiat Miasto Poznafi, na terenie, ktdrego ma siedzibg

SP nr 5 w Poznaniu, zostat zaliczony do strefy ,czerwonej” lub ,zéitej’, zgodnie z
Rozporzqdzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczes, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (DzU. z 2020 r. poz. 1356), dyrektor podejmuje decyzje o rozpoczeciu
procedury ograniczenia funkcjonowania szkoty przewidzianej w edrgbnych
przepisach.

. W sytuacji niezaliczenia powiatu do strefy ,zéttej” lub ,czerwonej” w szkole

funkcjonuje ksztatcenie w trybie stacjonarnym. Obowigzujg wytyczne GIS, MZ
i MEN dla szkdt i placéwek oswiatowych.

. W przypadku zaliczenia powiatu do strefy,zétte]” dyrektor podejmuje decyzjg o

przeprowadzeniu procedury wprowadzenia;

1) mieszanej formy ksztatcenia (hybrydowej) - dajgcej mozliwosé wprowadzenia
zawieszenia zaje¢ stacjonarnych dla grupy, grupy wychowawczej, klasy, etapu
edukacyjnego lub catej szkoty w zakrvesie wszystkich lub poszczeg6inych
zajeé; zawieszenie zajeé stacjonarnych oznacza wprowadzenie ksztatcenia na
odlegtosé,

2) ksztalcenia zdalnego - oznaczajgcego zawieszenie zajgé stacjonarnych na czas
okreslony i wprowadzeniu w catej szkole ksztatcenia na odlegto$é (edukacji
zdalnej).

. W przypadku zaliczenia powiatu do strefy ,czerwonej” dyrektor podejmuje

decyzje o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia ksztatcenia zdalnego -
oznaczajacego zawieszenie zajed stacjonarnych na okreslony czas i wprowadzeniu
w catej szkole ksztatcenia na odlegtosé (edukacji zdalnej).

. Wprowadzenie formy ksztatcenia, o ktérej mowa w ust. 4 i ust.5 wymaga

uzyskania zgody organu prowadzgcego i otrzymania pozytywnej opinii
Paiistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego..

. Przed uplywem okresu wprowadzenia form ksztatcenia, o ktorych mowa w ust. 4

i 5 dyrektor moze podjaé decyzjg o ponownym wprowadzeniu wymienionych
form ksztatcenia na czas okreslony.

. W przypadku wprowadzenia w szkole form ksztatcenia, o ktorych mowa wust. 41

5 dyrektor ustala szczegétowe zasady organizacji nauki zdalnej, zgodnie z
wymogami zawartymi w przepisach szczegolnych.
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10.

Zadgeznik nr 2 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Procedura przyprowadzania i odbierania uczniéw ze szkoty

Niniejsza procedura powstata na podstawie wytycznych Giéwnego Inspektora

Sanitarnego.

Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakaienia wirusem

SARS-CoV-2 wywotujacym chorobg COVID-19.

Do szkoly moze uczeszczaé uczen hez objawéw chorobowych sugerujgcych

infekcje drog eddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie

lub w izolacji w warunkach domowych.

Do odwotania nalezy ograniczy¢ bezpoéredni kontakt z osobami trzecimi do

niezbednego minimum.

W szkole zostaje wyznaczona przestrzefi wspélna (korytarz przy dyzurce), do

ktorej majg prawo wejsc rodzice i opiekunowie przyprowadzajgcy/odbierajacy

uczniow do/ze szkoly- tzw. maty hol od strony boiska. Moie w nim przebywad
jednoczesnie do 2 os6b.

Opiekunowie odprowadzajacy i przyprowadzajgcy uczniéw mogg wchodzi¢ do

przestrzenie wspolnej szkoty, zachowujac zasady:

1) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi, )

2) dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi musi wynosi¢ min. 1,5 m,

3) dystans od pracownikéw szkoty musi wynosi¢ min. 1,5 m,

4) opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepisow prawa
zwigzanych z bezpieczefistwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowaé Srodki
ochronne: ostong ust i nosa, nosié rekawiczki jednorazowe lub dezynfekowad
rece).

Po kaidym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowac rece. Nalezy

unika¢ dotykania twarzy i oczu.

Wszystkim wchodzacym do budynku szkoty nalezy umozliwi¢ skorzystanie z

ptynu do dezynfekcji rak.

Przy wejéciu do budynku szkoty nalezy zamiesci¢ informacje o obowiagzku

dezynfekowania rak oraz instrukcje uzycia srodka dezynfekujacego.

Wprowadza sig zdalne formy komunikacji, m.in. mailing, telefon, dziennik

elektroniczny itp. za ich pomoca organizuje si¢ rowniez zebrania z rodzicami (z

wyjatkiem pierwszego we wrzeSniu 2020) oraz spotkania w sprawach

wychowawczych i dydaktycznych uczniow.
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11.
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Zatqeznik nr 3 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Procedura przeprowadzania dezynfekcji w szkole
Niniejsza procedura powstata na podstawie wytycznych Gléwnego Inspektora
Sanitarnego.
Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 wywotujgcym chorobg COVID-19.
Przy wejsciach gtéwnych do szkety umieszczone sz numery telefonéw do
wiasciwej miejscowo powiatowe]j stacji sanitarno-epidemiologicznej, szpitalnego
oddziatu zakaZnego i stuzb medycznych.
Przy wejéciu do szkoly znajduje sie dozownik z piynem do dezynfekcji rak, z
ktérego obowigzana jest skorzystaé kazda osoba wchodzaca do budynku szkoty.
Dozowniki z mydlem do dezynfekcji znajduja sie w pomieszczeniach
sanitarnohigienicznych.
W kazdej sali lekcyjnej na biurku nauczyciela, znajduje si¢ dozownik z ptynem do
dezynfekcji rak i powierzchni sprzetéw uzywanych w sali.
Przy kazdym dozowniku zamieszczona jest instrukcja dezynfekcji rak.
Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy oraz nauczycieli do regularnego
sprawdzania stanu pojemnikow z plynem i mydtem, uzupemiania go w razie
potrzeby.
Nalezy dopilnowaé, aby osoby trzecie, w tym rodzice uczniéw, wchodzace do
szkoty dezynfekowaty dtonie lub zaktadaty r¢kawiczki ochronne, miaty zakryte
usta i nos oraz nie przekraczaly obowiazujgcych stref przebywania.
Zobowigzuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego dokonywania prac
porzadkowych, w tym zwlaszcza czyszczenia ciagédw komunikacyjnych, a takze
dezynfekowania, co najmniej dwa razy dziennie, powierzchni dotykowych:
poreczy, klamek, wlacznikéw Swiatta, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni
ptaskich, w tym blatow w salach,
Codzienne prace porzadkowe i dezynfekujgce pracownikéw obstugi szkoly sa
monitorowane na specjalnym wykazie.
Podczas dezynfekowania sprzetdw i pomieszczef §rodkami chemicznymi nalezy
przestrzegac zalecen producenta w zakresie ilosci uzytych srodkéw, sposobu ich
dawkowania oraz wietrzy¢ pomieszczenia, aby uczniowie nie byli narazeni na
wdychanie opardéw Srodkéw uzywanych do dezynfekcji.
Osoba odpowiedzialna za podawanie uczniom positkéw obowigzana jest do
przeprowadzenia uprzedniej dezynfekcji powierzchni, na ktérej spozywany jest
positek, a takze sprzgtdw stuzacych dzieciom do jego spozycia. Po kazdym positku
stoty sa dezynfekowane.
Wyznaczony przez dyrektora pracownik dokonuje codziennego monitoringu
prac porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci
sal zaje¢, pomieszczefi sanitarnohigienicznych, ciggébw komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych - porgczy, klamek i powierzchni ptaskich, w



tym blatéw w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur
komputerowych, wigcznikéw itd.

15. W pomieszczeniach sanitarnohigienicenych wywiesza si¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak -
instrukcje dezynfekcji.

16. Nauczyciele systematycznie przypominajg uczniom o koniecznosci zachowania
higieny, w tym o czestym i regularnym myciu rak - zwiaszcza po skorzystaniu z
toalety, przed jedzeniem oraz po powrocie z zaje¢ na Swiezym powietrzu. Nalezy
réwniez zwracaé¢ uczniom uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy
podczas kichania czy kasfania.

17. Przedmioty i sprzety znajdujgce sig w sali, ktérych nie mozna skutecznie umyg,
upra¢ lub dezynfekowaé, nalezy usuna¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostgp.
Przybory do é¢wiczed (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajgc
nalezy czysci¢ lub dezynfekowac.

18. Nalezy wietrzy¢ salg, co najmniej raz na godzing i w czasie kazdej przerwy.



Zatqcznik nr 4 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Procedura postgpowania na wypadek podejrzenia wystgpienia choroby zakainej
COVID-19 wywotanej koronawirusem SARS-CoV-2
§1
Postanowienia ogolne

1. Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia, Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 maja 2020 r.

2. Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2, wywofujgcym chorobg COVID-19, wirdd ucznidw oraz
pracownikéw szkoly, w sytuacji wystapienia podejrzenia zakazenia u ucznia lub
pracownika szkofy.

§2
Pomieszczenie na odizolowanie osoby

1. W szkole funkcjonuje pomieszczenie przeznaczone do odizolowania osoby, u ktérej
zaobserwowano objawy infekcji drég oddechowych, tzw. izolatorium’.
Pomieszczenie jest wyposaione w ptyn dezynfekujacy. Dostep do pomieszczenia
majg wylacznie izolowani uczniowie i pracownicy szkoty.

2. Po kaidym uzyciu pomieszczenia przez ucznia lub pracownika szkoty, u ktérego
podejrzewano wystapienie objawdw choroby zakaznej COVID-19, pomieszczenie
powinno zostaé zdezynfekowane przez personel sprzatajacy z zastosowaniem
wszystkich niezbgdnych srodkéw ochrony osobistej.

§3
Podejrzenie wystgpienia objawéw u pracownika

1. Do pracy w szkole moga przychodzi¢ wytacznie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek
objawow wskazujacych na infekcjg drég oddechowych.

2. Pracownicy, ktorzy przed przyjéciem do pracy zauwazg u siebie niepokojace objawy,
powinni zostaé w domu oraz skontaktowaé si¢ telefonicznie ze stacjg
sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaZnym, a w razie pogarszania sig¢ stanu
zdrowia zadzwoni¢ na numer 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

3. Pracownik podejrzewajacy u siebie wystgpienie objawéw choroby COVID-19,
przebywajac na stanowisku pracy, powinien niezwiocznie uda¢ si¢ do izolatorium,
jednoczeénie informujac o tym dyrektora szkoly. Jezeli objawy chorobowe wystapity
u nauczyciela przed udaniem si¢ do izolatorium, on powinien zadba¢ o zapewnienie
niezbednej opieki uczniom (zachowujac érodki bezpieczenstwa, powiadomi¢ innego
pracownika, ktéry przejmie opieke nad uczniami, np. za pomocg telefonu
komorkowego).

4. 0 wystapieniu objawéw chorobowych nalezy powiadomié wlasciwg stacje
sanitarno-epidemiologiczna, w celu ustalenia dalszego postgpowania.

5. W przypadku wystapienia u pracownika objawow pozwalajgcych na przypuszczenie,
ze jest zakazony koronawirusem, wstrzymuje si¢ przyjmowanie kolejnych uczniow
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do szkoty. Odnoénie ucznidw juz przebywajacych w szkole nalezy zasiggnac
informacji od wiasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej.
§4
Podejrzenie wystapienia objawéw u ucznia
. W przypadku ucznia przejawiajgcego objawy infekcji drog oddechowych, nauczyciel
powinien zapewni¢ jemu niezbedng opieke, przy zastosowaniu Srodkéw ochrony
osobistej, a takie odizolowaé ucznia od reszty grupy i pracownikow szkoly z
zapewnieniem min. 2 m odlegtosci od innych oséb. Wyznaczony pracownik szkoty
zabezpieczony kembinezonem i innymi §rodkami ochrony osobistej sprowadza
ucznia do izolatorium, przebywa z nim do czasu przybycie rodzica.
. 0 wystgpieniu u ucznia objawéw chorobowych nalezy niezwlocznie powiadomic¢
dyrektora oraz rodzicéw lub prawnych opiekunow ucznia.
. W naglych przypadkach, w razie ztego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel sprawujgcy
opieke nad uczniem powinien niezwlocznie powiadomi¢ stuiby medyczne,
informujac jednoczesnie o podejrzeniu wystapienia u ucznia choroby zakainej
COVID-16.
. W przypadku odbioru przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych odizolowanego
uprzednio ucznia naleiy upewnic sig, ze nie bgdzie miat kontaktu z innymi uczniami,
pracownikami szkoly lub osobami trzecimi znajdujgcymi si¢ na terenie szkoty.
§5
Pozostale regulacje
. W przypadku wystapienia u ucznia lub pracownika szkoly objawéw choroby
zakaznej COVID-19 personel sprzatajacy powinien przeprowadzic, przy zachowaniu
niezbednych $rodkéw ochrony osobistej, dodatkowe czynnosci dezynfekujace w
budynku szkoty.
. W przypadku wystapienia u ucznia lub pracownika szkoly objawéw choroby
zakaznej COVID-19 dyrektor sporzadza listg oséb przebywajacych w tym samym
czasie w czefci/cz¢éciach szkoly, w ktérych przebywata osoba podejrzana o
zakazenie, a takze pozostaje w $cistym kontakcie z wladciwg stacjg
sanitarno-epidemiologiczna, by ustali¢ dalsze postgpowanie.
. Z trescig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikéw szkoly, rodzicow i
opiekunéw prawnych uczniéw oraz, w niezbednym zakresie, uczniow.
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Zatgcznik nr 5 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Procedura organizacji zajec lekcyjnych

1. Niniejsza procedura powstata na podstawie wytycznych Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 wywotujacym chorobe COVID-19.

3. Plan lekcji uktadany jest w taki sposéb, aby w miarg mozliwoéci kazdego dnia
wyeliminowac spotykanie sig¢ uczniéw roznych klas w szkole..

4, Unika sie czestych zmian pomieszezef, w ktérych odbywajg sie zajecia.

5. Uczefi posiada wiasne przybory i podreczniki, ktéore w czasie zajg¢ moga
znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze.

6. Uczniowie nie mogg wymieniaé si¢g przyborami szkolnymi migdzy soba.

7. Podczas realizacji zajec, w tym zajgc wychowania fizycznego, w ktérych nie mozna
zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ éwiczenia i gry kontaktowe.

8. W miar¢ mozliwosci zajecia sportowe nalezy przeprowadzaé na otwartym
powietrzu.

9. Uczefi nie powinien zabieraé¢ ze sobg do szkoly niepotrzebnych przedmiotéw.
Ograniczenie to nie  dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
szczegOlnosci z niepelnosprawnosciami. W takich sytuacjach naleizy dopilnowac,
aby dzieci nie udostepniaty swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie
dziecka powinni zadbaé o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje)
zabawek i rzeczy.

10.Jezeli istniejg ku temu mozliwosci kadrowe, do jednej grupy uczniéw
przyporzadkowani sg ci sami nauczyciele.

11. Jedna grupa uczniéw przebywa w wyznaczonej, tej samej sali lekeyjnej (wyjatek
stanowig sala gimnastyczna].

12, Kazdy uczefi ma wyznaczong w sali fawke /miejsce.

13.7 sali, w ktdrej przebywa grupa, nalezy usungc przedmioty i sprzgty, ktorych nie
mozna skutecznie umy¢, uprac lub dezynfekowac.

14. Wyzej wymienione zasady dotyczg rowniez zaje¢ pozalekcyjnych.

Zatgcznik nr 6 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Procedura organizacji przerw oraz dyzuréw nauczycieli na przerwach

1. Niniejsza procedura powstata na podstawie wytycznych Giéwnego Inspektora

Sanitarnego.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem

SARS-CoV-2 wywotujacym chorobg COVID-19.

3. Nauczyciel w klasach I-11l organizuje przerwy dla swoich uczniéw w interwatach

adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej, niz co 45 min.
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4. Jezeli pozwalajg na to warunki atmosferyczne zaleca si¢ korzystanie przez uczniow
w czasie przerw z boiska szkolnego oraz pobyt na §wiezym powietrzu na terenie
szkoty.

5. Uczniowie spedzaja przerwy pod opieka nauczycieli dyzurujacych.

6. Zadaniem nauczyciela dyzurujacego jest dbanie o to, aby uczniowie starali sig
przestrzegac dystansu od innej osoby min. 1,5.

7. Na terenie szkoly, w czeSciach wspoélnych, wymagane jest noszenie przez
uczniow osion nosa i ust.
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Zatgcznik nr 7 de Zarzqgdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Regulaminu §wietlicy szkolnej w zwiagzku z wystgpieniem pandemii

Celem og6lnym $wietlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki
oraz zajec rozwijajacych kreatywnosc¢ dzieci.

1.

&
3.
4

10.

11.

Swietlica jest czynna w godz. 630 - 1630

Do $wietlicy przychodzg uczniowie do niej zapisani.

Zajecia swietlicowe odbywajg si¢ w lub w innej wyznaczonej do tego sali.

Wychowawcy swietlicy ponoszq odpowiedzialnos¢ za bezpieczefistwo dziecka od

momentu jego wejicia na teren Swietlicy do momentu odebrania go przez osoby

uprawnione., Dziecko musi by¢ odebrane ze §wietlicy do godz. 1630.

Po zajgciach lekeyjnych dzieci z klas 1-3 do swietlicy przyprowadza nauczyciel

wychowawca.

Odbieraé¢ dziecko ze Swietlicy mogg jego rodzice/opiekunowie lub osoby przez

nich upowaznione pisemnym ofwiadczeniem.

Osoba odbierajgca dziecko ze swietlicy zobowigzana jest powiadomic o tym

wychowawce $wietlicy. Dziecko nie moze opusci¢ $wietlicy na telefoniczne

polecenie rodzica, Rodzic nie moze umawia¢ sie z dzieckiem przed szkoty, w

szatni itp. Uczniowie moga samodzielnie wychodzié ze Swietlicy tylko za

pisemnym pozwoleniem rodzicow.

0 wszelkich zmianach dotyczacych trybu odbierania dziecka ze $wietlicy (np.

odbieranie dziecka przez osobg dotad nieupowazniona, samodzielne wyjécie itp.)

rodzice muszg powiadomié¢ wychowawcow Swietlicy na pismie z datg i podpisem.

Bez takiego upowaznienia dziecko nie moze opuscié fwietlicy.

Dziecko przebywajagce w Swietlicy zobowigzane jest do przestrzegania

okreslonych zasad, dotyczacych przede wszystkim bezpiecznego pobytu w

§wietlicy, kulturalnego zachowania sig¢, podstawowych zasad higieny oraz do

szanowania sprzetu stanowiacego wyposazenie §wietlicy. Zachowanie dziecka w

Swietlicy moze mie¢ wptyw na jego oceneg z zachowania.

Zgodnie ze Statutem Szkoty (§ 19, pkt. 3.9), w swietlicy dzieci nie mogg korzystac

z telefondw komdérkowych, MP3 oraz innych wartoéciowych przedmiotéow

przyniesionych z domu. Wychowawcy §wietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci

za zabawki i sprzet przynoszone przez dzieci z domu.

Zgodnie z zaleceniami Gldwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia oraz

Ministra Edukacji Narodowej uczniowie i ich opiekunowie sy zobowigzani do

przestrzegania szczegolnych zasad bezpieczenstwa zwigzanych z zapobieganiem,

zwalczaniem i przeciwdziataniem COVID-19

o Do éwietlicy szkolnej uczeszczajg wytacznie dzieci zdrowe, bez objawéw
chorobowych sugerujacych chorobg zakaZng oraz gdy domownicy nie

. przebywaja na kwarantannie

o Dzieci regularnie myja rece - po przyjéciu do Swietlicy, przed jedzeniem, po
skorzystaniu z toalety oraz po powrocie ze fwiezego powietrza

o Uczniowie przynoszag swoje przybory szkolne, ktorymi nie wymieniaja sig z
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innymi uczniami
12. Uczniowie nie powinni przynosié¢ do éwietlicy swoich zabawek. *Ograniczenie to
nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczegdlnosci z
niepetnosprawnosciami.
13. Opiekunowie przyprowadzajgcy i odbierajacy dzieci ze Swietlicy muszg by¢
zdrowi i przestrzegac nastepujacych zasad bezpieczeristwa:
o jedno dziecko moze przyprowadzic i odebrac jeden opiekun;
o zachowanie dystansu spofecznego (min. 1,5 m) od kolejnego opiekuna z
dzieckiem i pracownika szkoty;
o ostona ust i nosa oraz jednorazowe rgkawiczki lub dezynfekcja rak;
o opiekunowie odbieraja dziecko w czgdci wspélnej (korytarz przy dyzurce)
pracownik dyzurki informuje §wietlice o przybyciu opiekuna po dziecko.
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Zatqcznik nr 8 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Regulamin Biblioteki Szkolnej Szkoly Podstawowej nr 5 im. Romualda Traugutta w

10.

Poznaniu w okresie zagrozenia epidemicznego.

Ze zbioréw biblioteki szkolnej moga korzystaé¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice
(zdrowi, bez objawéw chorobowych) przy zachowaniu reiimu sanitarnego
(maseczka, zachowanie 2m odleglosci].

Nie ma mozliwosci (do odwotania) korzystania w bibliotece z kqcikéw dla dzieci
i czytelni.

Zostaje wyznaczona strefa wypozyczen,/ zwrotow ksigzek przy wejsciu do
biblioteki.

Czytelnicy musza zgtasza¢ potrzebe korzystania z biblioteki do nauczyciela
bibliotekarza (Matgorzata Samek) wysyfajac wiadomos¢ przez mobidziennik z 1
dniowym wyprzedzeniem i preferowana godzina odwiedzin biblioteki, W
informacji zwrotnej zostanie potwierdzony termin - przeznacza si¢ 10 minut na
kazdego czytelnika,

Lektury szkolne wypozycza nauczyciel jezyka polskiego dla catej klasy
(wczeéniej zamawia je przez mobidziennik z 1 dniowym wyprzedzeniem).

Jezeli czytelnik chee tylko zwricié wypozyczone ksiazki, moze dokonac tego,
bez koniecznosci ustalania terminu, pakujac ksiazki do reklamdwki wraz z kartg
informacyjng (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa), a zwrot potwierdzi¢ podpisem
(wtasnym diugopisem) na liscie udostepnionej przez bibliotekarza.

Przez mobidziennik mozna kierowa¢ zapytania o ksiazki lub wyjasniac¢ sprawy
dotyczace wypoiyczen,

Przyjete ksigzki zostang odfozone na okres minimum 3 dni na wydzielone
miejsce, oznaczone data zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy.

Czytelnik, ktéry zgubi lub zniszczy ksigzke lub inne dokumenty ze zbioréw
bibliotecznych, musi odkupi¢ taka samg lub inng wskazang przez nauczyciela -
bibliotekarza o wartoéci odpowiadajgcej aktualnej antykwarycznej cenie pozycji
zagubionej/ zniszczonej.

Podreczniki szkolne begdg wydawane w formie zapakowanego indywidualnie
kompletu dla kazdego ucznia. Paczka bedzie podpisana nazwiskiem ucznia. Po
podreczniki zgfasza sig wychowawca wraz z uczniami (zawiadomiony przez
mobidziennik). Uczen jest zobowiazany do podpisania kazdego podrecznika i
zeszytu ¢w. poniewar to ufatwi identyfikacje zwrotu na zakoficzenie roku
szkolnego lub przypisanie do konkretnej osoby w przypadku odnalezienia
zagubionego podrecznika/¢wiczenia
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Zatgcznik nr 9 do Zarzgdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Regulaminu korzystania z boisk sportowych w czasie pandemii koronawirusa
(COVID - 19)

1. Z boisk korzystaja wylacznie dzieci i mlodziez Szkoly Podstawowej nr5 w
Poznaniu pod opieka nauczyciela prowadzacego zajgcia, zgodnie z planem
lekeji.

2. Przed wyjéciem na boisko dzieci i mtodziez dezynfekujy rece pod nadzorem
nauczyciela. )

3. Nauczyciel zobowiazany jest do dezynfekeji klamki furtki boiska oraz ram bramek.

4. Na boisku uzywane sa tylko i wytacznie przybory i sprz¢t przyniesiony ze
szkoty po wezeéniejszej dezynfekcji.

5. Po kazdym uzytkowaniu boiska nauczyciel zobowigzany jest do dezynfekcji
klamki od furtki boiska i zamknigcia furtki na klucz.

6. Na jednym boisku moze przebywac tylko jedna grupa é¢wiczebna.

7. W czasie drogi na i z boiska oraz podczas zaje¢ obowigzuje zachowanie
dystansu spofecznego.

8. Po powrocie do szkoly uczniowie zobowigzani s umycia i dezynfekcji rak pod
nadzorem nauczyciela. )



17

Zatgcznik nr 10 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Regulaminu korzystania ze sali gimnastycznej w czasie pandemii koronawirusa

(COVID - 19)

. Przed wejicie do przebieralni przy sali gimnastycznej uczefi pod nadzorem
nauczyciela dezynfekuje rece.

. W przebieralni obowigzuje zastanianie ust i nosa maseczka, jesli ze wzgledu na
liczebnoé¢ grupy nie mozna zachowac dystansu spotecznego.

Nauczyciel wychowania fizycznego zobowigzany jest do dezynfekcji przyboréw
do éwiczen wykorzystywanych podczas lekcji (pitki, skakanli, obrgcze, pachotki,
inny drobny sprzet).

Uzywany sprzet sportowy nalezy umyé¢ detergentem lub zdezynfekowaé po
kazdym dniu zajgé, a w miarg mozliwosci po kazdych zajgciach.

Pracownik obshugi sprzatajacej szkoly zobowigzany jest do mycia podtogi w
sali gimnastycznej po kazdym dniu zajec, a w miare mozliwosci po kaidych
zajgciach.

Nalezy wietrzyc¢ sale gimnastyczna oraz przebieralnie co najmniej raz na
godzine w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajgé.

Podczas realizacji zaje¢ wychowania fizycznego nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry
kontaktowe. .



10,

11.

12,

13.

18

Zatgcznik nr 11 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Regulamin pracowni komputerowej
Uczniowie wchodza do pracowni tylko za zgoda nauczyciela, dezynfekujg rece i
Zajmujg miejsca pracy.
Kazdy uczefi pracuje przy wyznaczonym stanowisku i nie zmienia go bez
polecenia.
Wszelkie braki, uszkodzenia, widoczne zmiany w strukturze danych (np.
usuniecie folderu, zmiany ustawiefi ekranu itp.),brak porzadku na stanowisku
nalezy zglaszac nau-czycielowi na poczatku zajec.
Podczas zaje¢ uczniowie nie opuszczajg swoich stanowisk bez zgody nauczyciela.
Podczas zajeé nalezy bezwzglednie zachowac cisze.
Korzystajacy z pracowni zobowigzani sa do zachowania fadu i porzadku na
stanowiskach i w catej pracowni.
W przypadku "zawieszenia" lub nietypowej pracy komputera nalezy niezwiocznie
powiadomié nauczyciela.
Po zakonczonych zajeciach uczniowie majg obowigzek:
zakoficzy¢ dziatanie wszystkich programdéw, wylogowaé sie i uporzadkowac
swoje stanowisko. ’
0 ile nauczyciel nie poleci inaczej, NIE nalezy wyigczaé jednostki centralnej
komputera.
Dyzurni lub wyznaczeni uczniowie wychodzgc jako ostatni sprawdzajgc stan
pracowni, a wszelkie nieprawidlowosci zgtaszajg nauczycielowi.
W pracowni komputerowe]j bezwzglgdnie zabrania sig:
= uruchamiania urzadzen bez zgody nauczyciela,
= przyfaczania sprzetu i dotykania okablowania bez zgody nauczyciela,
przetgczania i odigczania stuchawek, klawiatur, myszy, monitoréw,
rozkrecania PC, itp.
= dokonywania samowolnych zmian w strukturze danych i na dyskach,
= naruszania zasobdw innych uzytkownikéw pracowni,
= przynoszenia i rozpowszechniania nielegalnego oprogramowania,
= instalowania i usuwania oprogramowania bez zgody nauczyciela,
= uzywania wiasnych noénikéw danych (dyskietek, ptyt CD/DVD,
pendrive'ow itp.) bez uzgodnienia z nauczycielem pod groZba ich
konfiskaty,
= Kkorzystania z ushug Internetu do celow niezgodnych z tematem zajgc,
= spozywania jakichkolwiek positkéw i picia napojow.
Za wszelkie uszkodzenia wynikajace z niewfasciwego uzytkowania badZ tamania
regulaminu pracowni uczniowie - Rodzice ponoszg odpowiedzialnoé¢ materialna.
Uczniowie, ktérzy majag zalecenia lekarza specjalisty do uzywania szkiet
optycznych podczas pracy przy monitorach ekranowych powinni bezwzglgdnie
ich uzywadé.
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Z pracowni komputerowej zostang usunigte przedmioty i sprzety, ktdrych nie
mozna skutecznie umyc, uprac lub dezynfekowac.

Sprzety wykorzystywane podczas zajgc (stoty, klawiatury, myszki, porecze foteli)
po lekcji dezynfekuje nauczyciel.

Uczeni nie moze zabiera¢ ze sobg do pracowni komputerowej niepotrzebnych
przedmiotow.

Pracownie nalezy wietrzy¢ po kazdych zajeciach, co 45 minut.

Jezeli uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, mogs one znajdowaé si¢ na
stoliku szkolnym, jednak uczniowie nie mogg wymieniaé¢ si¢ przyborami
szkolnymi migdzy soba.
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Zatgcznik nr 12 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020
Procedura komunikacji pomigdzy Dyrektorem, pracownikami i
rodzicami.
Na podstawie Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szaczegdlnych rozwiazaniach zwiazanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 5 im.
Romualda Traugutta w Poznaniu, za podstawowa forme¢ kontaktu uznaje droge
elektroniczng. Sprawy nalezy kierowaé na adres mailowy spS@pohomepl, w tytule
nalezy podaé adresata sprawy.
1. Dopuszczalny jest réwniez kontakt telefoniczny (nr telefonu 618333548)
w godzinach pracy sekretariatu.
2. Sprawy, ktére wymagaja osobistego kontaktu z dyrektorem szkoly, moga odbyc
si¢ po wezedniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu z zachowaniem rezimu
sanitarnego.
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Zatgcznik nr 13 do Zarzqdzenia
Dyrektora SP5 nr 18/2020

Procedura bezpieczefistwa pracy stotéwki i wydawania positkéow
Personel kuchenny powinien ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

2. Odlegtosé miedzy miejscami dla uczniéw z réznych klas w stoféwce szkolnej

powinna wynosic, co najmniej 1,5 m,
Positki wydawane s3 z zachowaniem zasady ograniczenia liczby uczniow
przebywajacych jednoczeénie w stoldwce oraz zasad ograniczenia mozliwosci
ewentualnego rozprzestrzeniania sig wirusa. W tym celu:
a) stosuje sf; zmianowe wydawanie positkow,
b) w miare mozliwoéciw stotébwce powinni spozywac positki
uczniowie tej samej grupy

4. Osoba odpowiedzialna za wydawanie uczniom positkéw obowigzana
jest do codziennego przeprowadzenia dezynfekcji stotéwki przed jej otwarciem i

zamknigciem.

5. W czasie przerw stoly sa dezynfekowane przez nauczyciela dyzurujgcego.

6. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem
detergentu, w temperaturze min. 60°C lub je wyparzaé,

7. Koniecznym jest usunigcie ze stolikéw dodatkéw (np. cukru, serwetek i

wazonikow).
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