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Rozdziat |

Wstep i akty prawne.

W szkole coraz czesciej dochodzi do zdarzen, kiére moga bezposrednio zagrazac
bezpieczehstwu i zdrowiu, a czasem rowniez zyciu ucznidéw. Wiasciwa reakcja wychowawcy,
pedagoga, psychologa, dyrekcji szkoly, adekwatna do zaistnialego zdarzenia oraz
powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji - dajg gwarancje, ze podjete dziatania
beda skuteczne, zapewnig bezpieczehstwo.

Bezpieczehstwo w szkole uczniow, kadry nauczycielskiej i innych pracownikow
szkoty stanowi kluczowe i centralne zagadnienie polityki o$wiatowej. Jago zapewnienie
nalezy do najwazniejszych obowigzkéw dyrektora, nauczycieli i opiekundw.

Zasady bezpieczehstwa i obowigzki postepowania w sytuacji zagrozenia regulujg przede
wszystkim:
- ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe - Art. 1, Art. 5
- ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych -
Art. 1, Art 2
- ustawa o przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 r. - Art. 1, Art. 2, Art. 5,
Art. 19
- ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997 r. - Art. 1, Art. 10, Art. 115
- ustawa Kart Nauczyciela z 26 stycznia 1982 r. - Art 6
- ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z 26 pazdziernika 1982 r. - Art. 1,
Art. 2, Art 3
- ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi z 26
pazdziernika 1982 r. - Art 14
- ustawa Kodeks Cywilny z 23 kwietnia 1964 r. - Art. 415, Art. 426, Art. 427

Rozdziat Il

Bezpieczenstwo fizyczne w szkole.

1. Tereny przylegte do szkoty.

Obiekty szkolne usytuowane sg w otoczeniu budynkow mieszkalnych, matych
obiektow handlowych, Domu Dziecka oraz Liceum Ogdélnoksztatcacego. Tereny przylegte do
budynkéw - boisko - jest ogélnodostepne dla ucznidéw podczas godzin pracy szkoty. Jest to
miejsce, gdzie odbywajg sie szkolne zawody, festyny, inne imprezy okolicznosciowe. Szkota
posiada monitoring zewnetrzny.

W ramach dziatan szkota:

- monitoruje teren placowki, zwracajgc szczegdlng uwage na osoby poruszajgce sie w
otoczeniu szkoty, obserwujgcych szkote, wchodzace na jej teren lub czesto
pojawiajgce sie w okolicy szkoty

- zwraca uwage na nietypowe przedmioty pozostawione w okolicy szkoty lub pojazdy
zaparkowane w nietypowych miejscach lub o szczegdlinych cechach np.bez tablic



rejestracyjnych, Swiadczace o duzym wyeksploatowaniu, auta dostawcze Iub
nienalezace do pracownikéw szkoty, rodzicéw (pozostawione na diuzszy czas bez
opieki)

- po zakonczeniu zaje¢ zamykana jest brama oraz furtka prowadzace do szkoty oraz
nalezace do niej tereny - boisko, place zabaw.

2. Wejscia do budynku i na tereny przylegte.

Szkofa znajdujg sie na terenie ogrodzonym, posiada 2 wejscia do budynku. Klucze
wejsciowe znajdujg sie w posiadaniu oséb upowaznionych lub wydawane sg zgodnie z
ustalonymi przez szkote procedurami. W szkole przy wejsciu do budynkéw znajduje sie
portiernia.

W ramach dziatan szkota:

- monitoruje wejscie do budynku, weryfikuje osoby wchodzace do budynku, zwlaszcza
niezwigzane z codziennym zyciem szkoty i nie dopuszcza do ich swobodnego
poruszania sie po terenie szkoty

- nie pozostawia otwartych drzwi do budynku szkoty, szczegdlnie tych, ktore nie
podlegajg monitorowaniu lub bezposredniej kontroli pracownika szkoty

- nie wpuszcza bez weryfikacji oséb na teren szkoty

- prowadzi ksigzke wejs¢ i wyjs¢, zwtaszcza osob niezwigzanych bezposrednio z
placéwkg

- sprawowuje staty nadzor przy wejsciu do budynku szkoty

3. Procedura wejscia/wyjscia.

Uczniowie wpuszczani sg do budynku wejsciem od strony boiska. Osoby
z zewnatrz podlegajg kontroli portiera lub osoby wyznaczonej, stosowany jest rowniez wpis
ksiegi gosci z okresleniem miejsca do ktérego sie udaje. Wpisuje sie rowniez czas wejscia i
wyjscia.

4. System alarmowy.

Placowka posiada system alarmowy, ktorym jest dzwonek. Nauczyciele i personel
administracyjny sg na zaznajomieni z systemem alarmowym oraz z zasadami postepowania
po jego ogtoszeniu, niezbedng wiedze posiadajg rowniez uczniowie.

W ramach dziatan szkota:

- ma opracowany system alarmowania. System alarmowy na wypadek barykadowania
- konieczno$¢ pozostania w pomieszczeniach, wyraznie odréznia sie od systemu
alarmowania na wypadek ewakuacji. Informacja 0 obowigzujgcym systemie
alarmowym w placowce udostepnia jest uczniom, nauczycielom i pracownikom
szkoty w dostepnych miejscach

- prowadzi c¢wiczenia praktyczne z uzyciem sygnatéw alarmowych na wypadek
ewakuacji oraz na wypadek koniecznosci pozostania w pomieszczeniach.



5. Drogi ewakuacyijne.

Drogi ewakuacyjne w budynku szkolnym sg oznakowane, czytelne dla kadry i

ucznidéw, wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty znajg lokalizacje wszystkich wyjs¢
ewakuacyjnych. Wyjscia ewakuacyjne sg drozne a klucze umieszczone w ich sgsiedztwie.

Rozdziat Il

Zagrozenia zewnetrzne.

1.

Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty.

W sytuacji kiedy do szkoly wtargnie napastnik z niebezpiecznym narzedziem lub
bronia, ktéry strzela do oséb znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw.
aktywny strzelec nauczyciel powinien:

jezeli nie byto szansy na ucieczke, ukry¢ sie w klasie razem z uczniami, zamkngc¢
drzwi na klucz, zabarykadowa¢ drzwi

wyciszy¢ i uspokoi¢ uczniéw

zaopiekowac sie uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

nakazac¢ uczniom wyciszy¢/ wytgczy¢ telefony

poinformowac policje wysytajac informacje tekstowag (sms) o zaistniatej sytuacji w
szkole

zastoni¢ okna, zgasic swiatto

nie przemieszczac sie

stang¢ razem z uczniami ponizej linii okien, zejS¢ ze Swiatta drzwi zejs¢ z linii strzatu ,
potozy¢ sie na podtodze

jezeli padng strzaty pilnowaé uczniéow aby nie krzyczeli

nie otwiera¢ nikomu drzwi - interweniujgce odziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi.i

w przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podjg¢é walke, ktéra moze
by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikiem, ktéry dazy do przejecia
kontroli nad szkola:

wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika

na zgdanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon
poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiegos polecenia

nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego

nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika

nie zwracaj na siebie uwagi

nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny

nie oszukuj terrorysty

uspokoj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu

poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami

pytaj zawsze o pozwolenie , np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do uczniéw
zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziesz mdgt sie napi¢ czy zjes¢ positek



W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

2.

nie uciekaj z miejsca zdarzenia , nie wykonuj gwattownych ruchdéw, mozesz zostaé
uznany za terroryste

nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi

potéz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonnmi najlepiej na wysokoséci gtowy
stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawa;j sie jej dziataniom

nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych

pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami
odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy
badz przygotowany/przygotowana na traktowanie ciebie jako potencjalnego
terrorysty dopdki twoja tozsamosé nie zostanie potwierdzona
po wydaniu polecenia wyjscia opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku

nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu
lub pozaru

Podtozenie tadunku wybuchowego.

Procedury postepowanie w przypadku otrzymania informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego:

3.

prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego
zapamietaj jak najwiecej szczegotéw

zapisz natychmiast wszystkie uzyskane informacje

poinformuj natychmiast o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury

po ustyszeniu informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego nalezy natychmiast
rozpoczaé ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji

nie uzywaj telefonu komérkowego

sprawdz, jesli mozesz, czy w klasie pozostate przedmioty, ktére nie nalezg do jej
wyposazenia

bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacjq kryzysowag Iub
funkcjonariuszy stuzb

w miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

Podtozenie podejrzanego pakunku.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku

nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku

okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala)

poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury



po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji

nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zostaé¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komérkowy

bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowag Iub
funkcjonariuszy stuzb

w miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

poinformowanie rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.

Postepowanie, gdy nastgpito skazenie szkoly lub szkota otrzymuje informacje
o mozliwym skazeniu substancjg chemiczna/biologiczna np. telefon o zamiarze

ataku.

W takiej sytuacji nalezy:

zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace
na zewnatrz na zewnatrz ewakuowaé¢ do budynku szkoty przemieszczajac sie pod
wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby - ktadac nacisk
na informacje o charakterze potencjalnego ataku

w budynku szkoty zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczyé
klimatyzacje

w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze - gaze, wate, maski
pytowe, wode, mydto

przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecie Srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza budynku - czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substangc;ji

powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, prac wymagajacych duzego wysitku
do chwili ogtoszenia alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczac
uszczelnionych pomieszczen, przebywac w poblizu okien i otworéw wentylacyjnych
oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi

Postepowanie gdy szkota zostala skazona substancja biologiczna/chemiczng, a
zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.
W takiej sytuacji nalezy:

nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie
Scierac cieczy

przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie

pozamykac¢ okna, drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/ stwierdzono obecnos¢ podejrzanej
substanciji i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe



ogftosi¢ alarm i ewakuowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty w rejon
ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

jezeli ktos miat kontakt z substancjg, nalezy doktadnie umy¢ rece wodg i mydtem,
zdjg¢ ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wiozyé je do
plastikowego worka

po kontakcie z substancjg nie wolno jes¢, pi¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb

w budynku do ktérego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

sporzadzi¢ liste osoéb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazly sie
w odlegtosci okoto 5 metréw od niej. Liste nalezy przekazac policiji.

w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze - gaze, wate, maski
pytowe, wode, mydto

przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecie srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza budynku - czesta
zmiana tamponu lub nawil wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substanciji

powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, prac wymagajacych duzego wysitku
oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi

Postepowanie, gdy szkota zostata skazona substancja biologicznag/chemiczna,
a zagrozenie zostato wykryte pézno np. gdy pojawily sie objawy reakcji na
substancje lub/i ogniska zachorowan.

W takiej sytuacji nalezy:

nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie
Sciera¢ cieczy

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzgdzanie kryzysowe

przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie

pozamykac okna, drzwi i wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/ stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej
substanciji i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb

ogtosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujgcych sie
poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowaé do wnetrza
budynku szkoty

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

w szkole zamkngé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczyc
klimatyzacje a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej
kwarantanny

oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi



5. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy - zasady postepowania po ogtoszeniu

alarmu w szkole.

Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktéry powinien byé znany wszystkim
uczniom i pracownikom szkotly. Tylko w wypadku, gdy nastapito bezposrednie
zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuaciji, nie czekajac
na ogtoszenie alarmu.

Procedura wezwania odpowiednich stuzb droga telefoniczna:

1.

wybranie numeru odpowiedniej stuzby, po zgtoszeniu dyzurnego operatora nalezy
podac¢ nastepujace informacje:

a. rodzaj stwierdzonego zagrozenia

b. nazwe i adres szkoty

c. imie i nazwisko oraz petniong funkcje

d. telefon kontaktowy

e. zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

2. potwierdzenie przyjecia zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgtoszenie

Numery alarmowe:

Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Europejski Telefon Alarmowy 112

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
Infolinia Policji 800 120 226

Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich
os6b znajdujgcych sie na terenie szkoly. Bezwzglednie nalezy podporzadkowac sie
poleceniom os6b funkcyjnych, akcjg nie moze kierowaé wiele oséb poniewaz prowadzi to
dezorientacji i wybuchu paniki. W przypadku uczniow osoba funkcyjng jest nauczyciel.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuaciji:

nauczyciel decyduje o mozliwej i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku

uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie w szeregu i w sposob
zorganizowany Kierujg sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego

nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi
ewakuacyjne sg juz wolne

nalezy porusza¢ sie po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac
polecenia oséb funkcyjnych

po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z uczniami udajg sie na miejsce zbiorki



W przypadku kiedy alarm zostanie ogloszony na przerwie:

uczniowie skupiajg sie wokét najblizej stojacego nauczyciela

jezeli nie zagraza to bezpieczenstwu to natychmiast uczniowie udajg sie pod sale,
gdzie majg zajecia i stamtad pod opieka nauczyciela udajg sie do wskazanego przez
niego wyjécia ewakuacyjnego

nauczyciele i uczniowie, ktérzy majq lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi
ewakuacyjne sg juz wolne

nalezy porusza¢ sie po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac
polecenia osob funkcyjnych

po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z uczniami udajg sie na miejsce zbiérki

Zbiorka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustalenia
os6b nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez
wezwane stuzby ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktére powinien pamietaé i przestrzega¢ kazdy uczen z
chwilg ogtoszenia alarmu w szkole:

o

stuchaj i wykonuj doktadnie wszystkie polecenia nauczyciela

badz opanowany, nie ulegaj panice

po przerwaniu zajec¢ udaj sie na miejsce zbiérki razem z klasg drogg wskazang przez
nauczyciela

pomagaj osobom stabszym

bezwzglednie podporzadkowuj sie osobom funkcyjnym

nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku os6b z niepelnosprawnoscia bezpieczna ewakuacja powinna
uwzglednia¢:

rodzaj oraz stopien niepetnosprawnosci

wiek wychowankow

ewentualnie wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osé6b np.
pracownikéw, uczniéw

Aby utatwié¢ ewakuacje oséb z niepetnosprawnoscia:

nalezy sporzadzic¢ liste ucznidow z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci

nalezy rozplanowac¢ zajecia klas, w ktérych uczg sie osoby niepetnosprawne w taki
sposéb by osoby te przemieszczaty sie gtownie na parterze

nalezy przystosowa¢ drogi ewakuacyjne do poruszania sie o0so6b z
niepetnosprawnoscia.



Rozdziat IV

Zagrozenia wewnetrzne.

1.

Procedury postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w
szkole lub tzw. fali.

Sposoéb postepowania w sytuacji wystapienia agresji fizycznej:

nalezy natychmiast przerwac takie zachowania, w sposéb stanowczy i zdecydowany
nalezy przekazaé uczestnikom agresiji, ze nie wyraza sie zgody na takie zachowanie,
mowi¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, w razie potrzeby uniemozliwi¢ dalszy kontakt
miedzy uczniami

nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng, psychologa/pedagoga, dyrektora szkoty,
wychowawce oraz rodzicéw/opiekundw prawnych ofiary i agresora

w przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) pielegniarka, psycholog/pedagog
lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania
zgody rodzicow/opiekunéw prawnych

opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej (bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje) sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty
decyzje o dalszym leczeniu ucznia podejmuja rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego

pedagog/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z
rodzicami/opiekunami prawnymi sprawcy i ofiary, z rozmow sporzadzajg notatke
pedagog/psycholog szkolny udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazauje, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi

w przypadku kiedy agresor podejmuje kolejne ataki z widocznymi sladami pobicia
szkota kieruje sprawe na Policje od ktérej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.
Wobec agresora stosuje sie rowniez konsekwencje przewidziane w statucie lub
regulaminie szkoty.

Sposob postepowania w sytuacji wystapienia agresji stownej:

nalezy natychmiast podja¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska

nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga/psychologa, dyrektora
wychowawca w obecno$ci psychologa/pedagoga przeprowadza rozmowe z uczniem
majgca na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia, rozmowe z ofiarg i agresorem
nalezy przeprowadzi¢ osobno

o zaistniatym zdarzeniu nalezy powiadomié rodzicéw/ opiekunéw prawnych
uczestnikow zdarzenia

wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.



2.

Procedury postepowania na wypadek znalezienia w szkole
substanciji psychoaktywnych.

Sposob dziatania:

a)

b)

w przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly,
nalezy:
zachowac szczegolne srodki ostroznosci
zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidow oraz ew. jej zniszczeniem
powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje
jezeli to mozliwe, to ustali¢ do kogo znaleziona substancja nalezy
przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji
w przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajacych, nalezy:
odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w klasie
powiadomié psychologa/pedagoga szkolnego
powiadomié dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje
zazgda¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej
substanc;ji
zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni
powiadomié rodzicow/prawnych opiekundw ucznia i w ich obecnosci przeprowadzié
rozmowe z uczniem,
w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem, narkotykami,
“dopalaczami nalezy:
powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia
odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w klasie
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora
przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego jezeli jest taka
mozliwos¢
jezeli jest to konieczne wezwac karetke pogotowia ratunkowego
powiadomié rodzicéw ucznia z prosbag o natychmiastowe przybycie do szkoty
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz uczniem
w przypadk odmowy wspétpracy przez rodzicow:
szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sagd Rodzinny lub Policje
powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury postepowania
szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania
Z uczniem

Procedury postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszenia
pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych.

Sposéb dziatania:

a)

kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

osoba, ktéra wykryta kradziez, powinna natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty
nalezy przekazac¢ sprawce czynu (jesli jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty

nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa, tj. przedmiotdéw pochodzacych
z kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich Policji



b)

nalezy zazadac¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy
klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora

we wspoétpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu
i ewentualnych swiadkow zdarzenia

dyrektor szkoly powinien wezwaé rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy
i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzgdzi¢ notatke
z tej rozmowy podpisang przez rodzicow

w razie koniecznosci nalezy powiadomi¢ Policje

otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania
karnego:

po otrzymaniu zawiadomienia z sgdu o prawomocnym ukonczeniu postepowania
karnego wobec ucznia dyrektora szkoly niezwilocznie na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej, powinien przedstawic tres¢ zawiadomienia

Rada Pedagogiczna moze podjaé decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniéw
nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow
dyrektor na podstawie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego, wydaje decyzje o skresleniu ucznia
z listy ucznidéw szkoty

Procedury postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow pedofilii w
szkole.

Sposéb dziatania:

po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa
szkolnego

w przypadku, gdy potwierdzi sie informacja o pojawieniu sie o0sob obcych,
zaczepiajgcych ucznidw, nalezy bezzwitocznie powiadomi¢ najblizszg placéwke
Policji

nastepnie dyrektor szkoly powinien przekaza¢ pracownikom informacje
o stwierdzonym zagrozeniu

wychowawcy klas podejmujg  dziatania profilaktyczne wsréd ucznidw w celu
wskazania potencjalnego zagrozenia

w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwiocznie powinni zosta¢
powiadomieni rodzice/opiekunowie prawni ucznia oraz Policja,

wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z
uczniem w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia

dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ustali dziatania
Zz udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki nad
uczennica/uczniem.



5. Procedury postepowania na  wypadek wystgpienia  przypadkéw

rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia.

Sposob dziatania:

w przypadku pozyskania informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w
Internecie w szkole nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci
dyrektor szkoty powinien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty

dyrektor powinien wezwaé do szkoly rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, ktéry
rozpowszechniat materiaty pornograficzne

wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

wychowawcy klas i pedagog szkolny powinien podja¢ dziatania profilaktyczne wsréd
ucznidéw, w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan

6. Procedury postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow prostytucji w

szkole lub wsrdéd ucznidw.

Sposob dziatania:

w przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt Swiadkiem
czynnosci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nalezy powiadomic¢ o zaistniatym
wydarzeniu dyrektora szkoty

w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji, wychowawce
klasy wzywa do szkoty rodzicow/opiekunéw prawnych

w przypadku stwierdzenia, ze uczen/uczennica swiadomie lub nie, dopuszczat sie
czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie,nalezy powiadomic
dyrektora oraz wychowawce klasy, ktéry wzywa do szkoty rodzicéw/opiekundow
prawnych

wychowawca powinien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi
oraz z uczniem, w ich obecnosci oraz w obecnosci dyrektora, pedagoga/psychologa
szkolnego

jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy a nadal z
wiarygodnych zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty powinien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
Policje

Procedury postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkéw niepokojacych
zachowan seksualnych w szkole.

Sposob dziatania:

w przypadku wystgpienia niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole
nalezy zada¢ od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmujgé z nim rozmowe
wychowawczg

przekazac¢ informacje wychowawcy klasy



wychowawca w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego przeprowadza rozmowe
Zz uczniem oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw/opiekunéw prawnych
ucznia

wychowawca wzywa do szkoty rodzicoéw i razem z pedagogiem szkolnym ustalajg
dalsze wspdlne postepowanie z nim

jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy a szkota wykorzysta
dostepne jej metody oddzialywah wychowawczych | nie przynoszg one
spodziewanych efektow, dyrektor szkoty powinien pisemnie powiadomic o zaistniatej
sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje

gdy zachowanie ucznia moze swiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwaltu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po
uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekundéw prawnych , zawiadamia
Policje. Pedagog/psycholog szkolny cate zdarzenie dokumentuje sporzadajac
doktadna notatke

Procedury postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu
karalnego.

Sposob dziatania:

osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegta zagrozenie, jest zobowigzana do
powiadomienia dyrektora szkoty

dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow
zdarzenia

w przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone
przez niego osoby powinny zatrzymac i przekaza¢ go pod opieke dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu

dyrektor szkoty powinien powiadomi¢ rodzicow ucznia o zaistniatym przypadku
wychowawca w obecnosci pedagoga/psychologa przeprowadza rozmowe z uczniem
i wyjasnia okolicznosci zdarzenia ( w obecnosci rodzicéw)

dyrektor szkoty powiadamia Policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np.
rozboj, uszkodzenie ciata, itp.)

Procedury postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu
karalnego.

Sposob dziatania:

jezeli jest to konieczne nalezy udzieli¢ ofierze pierwszej pomocy przedmedycznej,
nastepnie powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty

dyrektor szkoty jest powiadamia rodzicow

nastepnie dyrektor szkoty wzywa Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia $laddéw przestepstwa, ustalenie
okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia

w dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie
psychologiczne.



10. Procedury postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

Sposob dziatania:

a) udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktory byt swiadkiem wypadku lub otrzymat informacje o wypadku ucznia
natychmiast zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy. W
sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajgc uczniéw z miejsca
zagrozenia.

b) powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
O kazdym wypadku zawiadamia sie natychmiast:
- rodzicéw/opiekunéw prawnych poszkodowanego
- pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene pracy
- spotecznego inspektora pracy
- o wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwiocznie
prokuratora i kuratora oswiaty
- o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie natychmiast
panstwowego inspektora sanitarnego

Przy lekkich wypadkach np. widoczne lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie
skaleczenie, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi ustala sie z
pielegniarkg szkolng Ilub dyrektorem potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego Iub
potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu
zdarzenia.

W kazdym trudniejszym przypadku np. widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy
dyrektor lub osoba upowazniona wzywa pogotowie ratunkowego. W przypadku stwierdzenia
przez lekarzy koniecznosci pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w
drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy. Jezeli czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik/opiekun wycieczki i odpowiada za
nie.

c) Postepowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:
- przeprowadza  postepowanie  powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowg



rozmawia z uczniem w obecnoéci rodzica/opiekuna prawnego lub
wychowawcy/psychologa/pedagoga szkolnego i sporzadza protokét przestuchania
rozmawia ze S$wiadkami wypadku i sporzadza protokoty z przestuchania, jezeli
Swiadkami sg uczniowie to przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub
psychologa/pedagoga szkolnego a protokét przestuchania odczytuje sie w obecnosci
ucznia - Swiadka i jego rodzicéw/opiekunéw prawnych

sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyt sie wypadek

uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku

sporzadza protokdt powypadkowy nie poézniej niz w ciggu 14 dni od daty
zawiadomienia o wypadku - protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty. Protokét powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach
dla poszkodowanego, szkoty oraz dla organu prowadzacego lub kuratora oswiaty (
na zadanie).

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkéw. Wskazuje prawidlowe zachowania i
odstepstwa od procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajgcym do zapobiegania analogicznym wypadkom

11.Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczennica jest w cigzy

wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty
wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicéw/opiekundw
prawnych i przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami/opiekunami
prawnymi

sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy

w przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi oraz wychowawcg ustalajg sposéb i termin
realizacji obowigzku szkolnego przez uczennice

pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennice
i ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i poza
nig

dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do opieki nad
uczennicg w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej
przebywania w domu

dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie sad rodzinny lub
policje (informuje o tym fakcie rodzicéw uczennicy).



12. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg
przemocy w rodzinie

Sposob postepowania

nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecje zgtaszajgcemu poprzez
wystuchanie go bez swiadkow

zapisuje date i godzine zgtoszenia

nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy
wychowaweca informuje pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty
jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia dyrektor lub pedagog/
psycholog wzywa lekarza

dyrektor lub psycholog/ pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzajg rozmowe z
poszkodowanym, o ile jest to mozliwe ( gdzie i kiedy doszto do zdarzenia lub
zdarzen, jaka byta ich czestotliwo$¢)

pedagog/ psycholog wzywa do szkoty rodzica/prawnego opiekuna lub osobe z
najblizszej rodziny pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy

dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,, Niebieskie Karty” i

wyznacza pracownika, ktdry jg przeprowadza
w przypadku osoby nieletniej dyrektor zawiadamia sad rodzinny

Rozdziat V

Procedury reagowania w przypadku wystapienia w szkole zagrozen bezpieczenstwa
cyfrowego.

1.

Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:
Zagrozenie tatwym dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych,
niebezpiecznych dla zdrowia:

pornpgrafia

tresci obrazujgce przemoc i promujace dziatania szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci
tresci popularyzujgce ideologie faszystowska i dziatalno$é niezgodng z prawem
nawotywanie do samookaleczen i samobdjstw

korzystania z narkotykéw

niebezpieczenstwo werbunku dzieci i mitodziezy do organizacji nielegalnych i
terrorystycznych

Sposoéb postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia

nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej np. pliki z tresciami
niedozwolonymi, e-maile, znalezione w internecie lub telefonie ucznia

nalezy poinformowac rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka

nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem na temat jego postepowania i w jej trakcie
uzmystowi¢ mu szkodliwos¢ prowadzonych przez niego dziatan

w przypadku upowszechniania przez ucznia tredci nielegalnych np. pornografii
dzieciecej nalezy powiadomic¢ Policje.



2. Cyberprzemoc.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Cyberprzemoc - przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtéwnie
Internetu oraz telefonéw komérkowych. Podstawowe formy zjawiska to:

nekanie

straszenie

szantazowanie z uzyciem sieci

publikowanie lub rozsytanie o$mieszajacych, kompromitujgcych informaciji
zdje¢, filméw z uzyciem sieci

podszywanie sie w sieci pod kogos wbrew jego woli

Do dziatah okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg gtownie:

poczta elektroniczna
czaty

komunikatory

strony internetowe

blogi

serwisy spotecznosciowe
grupy dyskusyjne
serwisy SMS, MMS

Sposéb postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia

jezeli cyberprzemoc zgtasza ofiara nalezy okaza¢ wsparcie, potwierdzi¢, ze
ujawnienie przemocy jest dobrg decyzjg, rozmowe przeprowadzi¢ w miejscu
bezpiecznym, zapewniajgcym ofierze intymnosc¢

jezeli zgtaszajgcym jest $Swiadek nalezy przeprowadzié rozmowe miejscu
bezpiecznym, zapewniajgcym osobie anonimowosc¢ i poprosic o opis sytuacji

nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy np. zrobi¢
kopie materiatdw, zanotowac¢ date i czas otrzymania materiatdw, dane nadawcym
adresy stron www, historie potaczen

nalezy powiadomic rodzicéw ofiary i sprawcy o zdarzeniu

w trakcie ustalania okolicznosci zdarzenia nalezy okreslic charakter zdarzenia:
rozmiar i range szkody, jednorazowosc¢/powtarzalnosc

wychowawca w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego przeprowadza rozmowe
z uczniem ktory byt sprawcag cyberprzemocy o jego zachowaniu. Rozmowa ma na
celu ustelenie okolicznosci zdarzenie, wspdlniej analizie np. jakie byty przyczyny
takiego zachowania, a takze prdébie rozwigzania sytuacji konfliktowej, w tym
sposobow zadoséuczynienia ofiarom cyberprzemocy.

szkota powiadamia odpowiednie stuzby gdy wykorzysta wszystkie dostepne srodki
wychowawcze i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi
pozadanych rezultatéw.

ofiare przemocy nalezy obja¢ pomoca psychologiczno-pedagogiczng



3. Naruszania prywatnosci dotyczace nieodpowiednich lub niezgodnych z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku
dziecka i pracownika szkoty. Podszywanie sie pod inng osobe, wykorzystywanie jej
wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowej
jest przestepstwem.

Sposobb postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia

- nalezy zabezpieczy¢ dowody niezgodnego z prawem dziatania w formie
elektronicznej np. e-mail, sms, zrzut ekranu

- nalezy dokona¢ zmian danych identyfikujgcych, ktére zalezg od ofiary, tj haset,
logindw, kodow dostepu do platform i portali internetowych aby uniemozliwi¢
kontynuacje naruszania prywatnosci

- w przypadku, gdy dowody wskazujg na konkretnego sprawce oraz na spetnienie
przestanki, ze sprawca zamierzat wyrzadzi¢ ofierze szkode majatkowg lub osobistg
nalezy je zabezpieczy¢ i przekazaé Policiji

- jezeli znamy sprawce ale nie dgzyt on do wyrzadzenia ofierze szkody majgtkowej lub
osobistej to rozwigzanie problemu nalezy do szkoty

- wychowawca wzywa do szkoty rodzicbw sprawcy i w obecnosci
psychologa/pedagoga szkolnego informuje o zdarzeniu

- W porozumieniu z rodzicami wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze w celu
uswiadomieniu mu nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynéw jakich
dokonat

- ofiary nalezy w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi otoczy¢ opiekg
psychologiczno-pedagogiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usuniecia
skutkéw dziatania sprawcy np. usuniecie z Internetu intymnych zdje¢ ofiary.

- jezeli naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom/opiekunom
prawnym, szkota zapewnia poufnosc¢ dziatan, tak aby informacje narazajgce ofiare
na naruszenie wizerunku nie byly rozpowszechniane.

- gdy kradziez tozsamosci, bgdz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane
szerszemu gronu uczniow szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze,
zwracajgc uwage na negatywng ocene naruszania wizerunku kolezanki/kolegi oraz
konsekwencje takch dziatan.

4. Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu.
Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Siecioholizm to nadmierne, obejmujgce niemal catg dobe korzystanie z zasobdéw Internetu
i gier komputerowych oraz portali spotecznosciowych przez dzieci. Jego negatywne efekty
polegajg na pogarszaniu sie stanu zdrowia fizycznego i psychicznego, zaniedbywaniu
codziennych czynnosci oraz ostabieniu relacji rodzinnych i spotecznych.



Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia

na poczatku szkota musi ustali¢ skutki zdrowotne i psychiczne, jakie nadmierne
korzystanie z Internetu wywofato u dziecka np. gorsze oceny, niedosypianie,
niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, pogorszenie relacji z
réwiesnikami

uczen uzalezniony od Internetu zostaje objety opiekg przez psycholog/pedagoga
szkolengo

w pierwszym etapie konieczna jest rozmowa ze specjalistag z PPP, ktéry zbada
poziom zagrozenia, okresli przyczyny popadniecia w natég np. sytuacja domowa,
brak sukcesoéw edukacyjnych w szkole, izolacja w srodowisku réwiesniczym i ukaze
specyfike przypadku

sytuacji ucznia powiadomieni zostajg  wszyscy uczacy go nauczyciele oraz
rodzice/opiekunowie prawni jezeli nie wiedza o jego problemie

rodzice/opiekunowie prawni wtaczajg sie w dziatania podjete na rzecz pomocy ich
dziecku, tylko wspdlne dziatania rodzicow/opiekunéw prawnych i szkoty mogg
zagwarantowac¢ powodzenie

jezeli swiadkami problemu sg réwiednicy dziecka, nalezy w klasie przeprowadzié¢
zajecia wychowawcze zwracajgce uwage na negatywne skutki nadmiernego
korzystania z Internetu

5. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktow w Internecie - uwodzenie, zagrozenie
pedofilig.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Zagrozenie obejmuje kontakty oséb dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania
znajomosci prowadzacych do wytudzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktow
seksualnych, sktonienie dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub
wytudzenia wlasnosci.

Sposoéb postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia

nalezy zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania dorostego
sprawcy uwiedzenia:  zapisy rozmow w  komunikatorach, portalach
spotecznosciowych, zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail.

jednoczesnie nalezy zawiadomic Policje o zdarzeniu

szkota powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o zdarzeniu

szkofa nie podejmuje samodzielnych dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela
wszelkiego mozliwego wsparcia organom scigania

ofiara zostaje objeta opiekg psychologiczno-pedagogiczng i zapewnione zostaje
jej poczucie bezpieczenstwa

rozmowa z dzieckiem musi by¢ prowadzona w warunkach komfortu psychicznego
przez wychowawce, psychologa/pedagoga szkolnego lub osobe do ktérej dziecko
ma szczegodlne zaufanie

w przypadku uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste, samookaleczenia,
zazywania srodkow psychoaktywnych za zgodg rodzicow/opiekunéw prawnych ofiara
powinna by¢ skierowana na terapie do osrodka specjalistycznego

jesli zgtaszajagcym zagrozenie jest réwiesnik ofiary, nalezy réwniez obja¢ go opiekg
psychologiczng, pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na zdarzenie.



6. Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywnos$¢ seksualna jako zrodto dochodu

0sOb nieletnich.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Seksting to przesytanie drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie np.

w portalach spotecznosciowych prywatnych tresci, gtéwnie zdjec¢, o kontekscie seksualnym,

erotycznym i intymnym.

Wyrozniamy trzy podstawowe rodzaje sekstingu:
Rodzaj 1 wymiana materiatéw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach
zwigzku miedzy dwojgiem réwiesnikow, materiaty nie ulegty rozpowszechnieniu
Rodzaj 2 materiaty o charakterze seksualnym zostaty rozestane wiekszej liczbie
0so6b, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle, mfodziez traktuje materiat
jako forme wyrazenia siebie
Rodzaj 3 materialy zostaty rozestane wiekszej liczbie oséb w celu upokorzenia osoby
na nich zaprezentowanej lub zostajg rozpowszechnione omytkowo, jednak sg
zastosowane jako narzedzie cyberprzemocy.

Sposoéb postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia

- nalezy zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody: poczta elektroniczna,
czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy
dyskusyjne, serwisy SMS, MMS, zdjecia

- nalezy zrobi¢ kopie materiatow, zanotowa¢ date i czas otrzymania materiatéw, dane
nadawcym adresy stron www, historie potgczeh. W trakcie zbierania materiatéw
dbamy o bezpieczenstwo i dyskrecje oséb zaangazowanych w problem

- wychowawca powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych sprawcéow i wzywa ich do
szkoty

- sprawcy sekstingu zostajg wezwani do dyrektora szkoty, gdzie przedstawione sg im
dowody ich aktywnos¢

- rozmowy ze sprawcami sg przeprowadzone w obecnosci rodzicéw/opiekunow
prawnych

Zakres dziatan szkoty zalezy od rodzaju sekstingu.

Rodzaj 1 - przeprowadzana jest rozmowa ze sprawcami zdarzenia, wskazanie im
negatywnych aspektdw ich dziatania, ostrzezenie, ze dalsze rozpowszechnianie materiatow
jest nielegalne i bedzie miato powazniejsze konsekwencje, w tym prawne

Rodzaj 2 - niektére z tego typu materiatbw moga zosta¢ uznane za pornograficzne,
woéwczas poza rozmowg ze sprawcami i wskazaniem negatywnych stron ich dziatania
dyrektor musi zgtosi¢ taki incydent na Policje i/lub do sadu rodzinnego, poniewaz
rozpowszechnianie materiatéw pornograficznych z udziatem nieletnich jest przestepstwem
sciganym z urzedu

Rodzaj 3 - niektére z tego typu materialtbw moga zosta¢ uznane za pornograficzne,
wowczas poza rozmowg ze sprawcami i wskazaniem negatywnych stron ich dziatania
dyrektor musi zgtosi¢ taki incydent na Policje, w sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy,
nalezy zastosowac dodatkowo procedure: Cyberprzemoc.



- szkota otacza ofiare wszechstronng pomoca psychologiczno-pedagogiczng,
rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy musi by¢ realizowana w
warunkach komfortu psychicznego ofiary sekstingu

- w przypadku upublicznienia przypadku sekstingu w srodowisku réwiesniczym
przeprowadzane sg dziatania wychowawcze majgce na celu zapobieganie temu typu
sytuacji w szkole, uswiadamiajgce negatywne aspekty moralne sekstingu oraz
ponoszonych konsekwencji przez sprawcow

7. Bezkrytyczna wiara w tre$ci zamieszczone w Internecie, nieumiejetno$¢
odroznienia tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwos¢ reklam.
Rodzaj zagrozenia objetego procedura:
Brak umiejetno$ci odrdzniania informacji prawdziwych od nieprawdziwych publikowanych w
Internecie, bezkrytyczne uznawanie za prawde tez publikowanych w forach internetowych,
kierowanie sie informacjami zawartymi w reklamach moze:

- doprowadzi¢ do zagrozen zycia i zdrowia

- skutkowac rozczarowaniami i porazkami zyciowymi

- utrudnia¢ i uniemozliwia¢ osigganie dobrych wynikow w edukac;ji

- utrwalania sie u ucznia ambiwalentnych postaw moralnych

Sposoéb postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia

- postugiwanie sie nieprawdziwymi informacjami zaczerpnietymi z Internetu podczas
lekcji lub w zadaniach domowych, kazdorazowo powinno by¢ zauwazone przez
nauczyciela, przeanalizowane i sprostowane

- przypadki spektakularne sg archiwizowane przez nauczycieli i wykorzystywane
podczas zaje¢ edukacji informacyjnej

- Wystarczajacg reakcjg nauczyciela jest sprostowanie nieprawdziwych informacji
rozpowszechnianych w Internecie.

8. Lamanie prawa autorskiego.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Ryzyko poniesienia odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej z tytulu naruszenia prawa
autorskiego, albo negatywnych skutkéw pochopnego spetnienia nieuzasadnionych roszczeh
(tzw. copyright trolling).

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia
Nalezy przede wszystkim zebra¢ informacje o:

- nalezy zebra¢ informacje o osobie dokonujacej zgtoszenia, czy jest do tego
uprawniona - czy przystugujq jej prawa autorskie do danego utworu, czy posiada
wazne petnomocnictwo, itd.

- nalezy zebrac informacje o wykorzystanym utworze - czy jest chroniony przez prawo
autorskie, w jakim zakresie zostat wykorzystany i czy zakres ten miesci sie w
zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku

- dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sgdami



- Szkofa podejmuje dziatania o charakterze edukacyjno-wychowawczym, polegajgce
na wyjasnieniu, na czym polegato naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do
naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

- jezeli osoba, ktérej prawa autorskie naruszono, jest uczen, nalezy rozwazycC
mozliwo$¢ wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznoéci utatwié
stronom ugodowe zakonczenie powstatego sporu

9. Zagrozenie bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i zasobow
online.
Rodzaj zagrozenia objetego procedura:
Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie
spektrum problemoéw:

- ataki przez wirusy, robaki i trojany

- ataki na zasoby sieciowe

- ataki socjotechniczne.
Na styku =z zagadnieniami technicznymi lokalizujg sie zagrozenia wynikajace
z nieprawidlowych i szkodliwych zachowan uzytkownikdw, np. uzywanie fatwych do
odgadniecia haset, pozostawianie komputeréw wigczonych bez opieki, czy brak
zabezpieczen na wypadek braku energii elektryczne;.

Sposoéb postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia

- w przypadku wystgpienia incydentéw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego,
pracownik szkoty zgtasza go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowg szkoty
oraz dyrekcji

- kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjaliste dowodéw w
formie elektronicznej

- identyfikacji sprawcow ataku dokonujg specjalisci - informatycy

- w sytuacji, gdy incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzat sie z utratg
danych, nalezy powiadomi¢ Policje

- jezeli sprawcami incydentu sg uczniowe naszej szkoly, o zaistniatej sytuacji
powiadamiani sg rodzice, zas wobec nich podjete sg dziatania wychowawcze



10.
11.

12.

13.

Rozdziat VIl

Procedury zapewnienia bezpieczenstwa w oddziatach przedszkolnych.

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA

Oddziaty Przedszkolne sg czynne w godzinach 6:00-17:00.

Za bezpieczehstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg
rodzice/ opiekunowie prawni.

Rodzice/opiekunowie prawni osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi, co
oznacza, ze zobowigzani sg wprowadzi¢ dziecko do sali. Nauczyciel musi widzie¢

i wiedzie¢, kto przyprowadzit dziecko. Za dzieci pozostawione przed budynkiem
przedszkola, w szatni, w fazience, na holu czy przed wejsciem do sali przedszkole
nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko, od momentu jego wejscia do
sali.

Nauczyciel przyjmujacy od rodzicow dziecko pod swojg opieke, zobowigzany jest
zwréci¢é uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one
bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia. Za przyniesione z domu zabawki i
przedmioty, oddziaty przedszkolne nie odpowiadaja.

Rodzice/opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe i czyste. Dziecka chorego Ilub podejrzanego o chorobe, nie nalezy
przyprowadzac¢. Dzieci zakatarzone, przeziebione, kaszlace, goraczkujace Ilub
wykazujgce inne objawy chorobowe, nie mogg przebywaé w grupie z dzieémi
zdrowymi.

Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica, o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego

o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do przedszkola.

Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwoéci dziecka

i udzielania informaciji na ten temat.

Podstawa programowa jest realizowana w godz. od 8.00 do 13.00.

Dziecko przyprowadzamy do godziny 8:00.

Dzieci odbierane sg z przedszkola przez rodzicéw/opiekunow. Mogg by¢ odbierane
przez inne osoby, upowaznione na pismie przez rodzicow/opiekunéw. Upowaznienia
pozostajg w dokumentacji oddziatéw przedszkolnych i moga zosta¢ w kazdej chwili
odwotane lub zmienione przez rodzicow/opiekundw.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnosé
danych osoby odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci. Osoba
upowazniona do odbioru ma obowigzek okazania dowodu osobistego. Jesli okaze
sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/opiekunow i dyrektora
placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka osobom bedacym pod wptywem
alkoholu, srodkéw odurzajacych, badz zachowujgcym sie agresywnie. W takim
przypadku personel oddziatéw przedszkolnych ma obowigzek zatrzymac dziecko



w przedszkolu, do czasu wyjasnienia sprawy. W razie takiej sytuacji, nauczyciel
zobowigzany jest skontaktowaé sie z drugim rodzicem lub inng osobg upowazniong
przez rodzicow/opiekundw. O zaistniatym fakcie powiadamia sie dyrektora placowki.

14.Przy odbieraniu dziecka 2z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od
rodzicow/opiekunéw, aby podeszli z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt
odebrania dziecka.

15. Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie, niz wymienione w
upowaznieniu, jednak wytacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/opiekunéw bezposrednio nauczycielowi lub dyrekcji w formie pisemnej
(upowaznienie jednorazowe).

16. Rodzic ma obowigzek zgtaszania nauczycielowi aktualnego numeru telefonu do
szybkiego kontaktu.

]
PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY RODZIC SPOZNIA SIE LUB DZIECKO
NIE ZOSTANIE ODEBRANE Z PRZEDSZKOLA

1. Dzieci powinny by¢ odebrane z oddziatéw przedszkolnych do godziny 17:00.

2. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka (w czasie godzinach pracy
oddziatébw przedszkolnych — wydarzenia losowe) rodzice Iub opiekunowie
zobowigzani sg niezwtocznie poinformowac o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku, gdy w ciggu 20 minut od zamkniecia przedszkola nauczycielowi nie
udato sie nawigza¢ kontaktu z rodzicami/opiekunami, ani osobami upowaznionymi do
odbioru dziecka — powiadamia on dyrektora placéwki.

4. Jesli dalsza proba zawiadomienia rodzicéw/opiekundéw nie powiedzie sie, po uptywie
30 minut od zamkniecia placowki dyrektor zwraca sie o pomoc do policji w celu
ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekundw.

5. Po zawiadomieniu policji, dyrektor zwraca sie z prosbg o podjecie dalszych dziatah
przewidzianych prawem.

6. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktérg przekazuje dyrektorowi.
Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami dziecka,

w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania procedur
obowigzujacych w oddziatach przedszkolnych.

7. W przypadku notorycznego spdzniania sie lub nie odbierania dziecka z przedszkola,
dyrektor powiadamia Osrodek Pomocy Spotecznej. Jesli sytuacja sie nadal powtarza,
powiadamiamy Sad Rodzinny.

8. Wszystkie spdznienia sg odnotowywane w ,Zeszycie spoznien”. Nauczyciel wpisuje
date i godzine odbioru dziecka, rodzic zobowigzany jest podpisa¢ sie przy wpisie

1]}
PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PRZYPROWADZENIA DZIECKA
Z PODEJRZENIEM CHOROBY | CHOREGO

Zadaniem kazdego przedszkola jest zapewnienie dzieciom opieki w atmosferze
bezpieczenstwa, a takze bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w placéwce.
Nauczyciel nie ma wyksztatcenia lekarskiego, nie stawia diagnozy, nie jest zobowigzany do



udzielania swiadczeh zdrowotnych, nie ma réwniez Zzadnych uprawnieh do podawania
lekow. To zadanie nalezy do lekarza, pielegniarki czy ratownika medycznego. Nauczyciel,
ktoremu powierza sie bezpieczenstwo, zdrowie

i zycie dziecka, powinien zdawac¢ sobie sprawe z odpowiedzialnosci, jaka na nim spoczywa.

Objawy zauwazone u dziecka, a upowazniajgce nauczyciela do poinformowania

rodzicow o konieczno$ci zabrania dziecka do domu, dzielimy na kilka grup i sg nastepujgce:

Zachowanie, inne niz codzienne, nie wynikajace z tesknoty za rodzicami czy
emocjami:

dziecko wykazuje objawy nadmiernego zmeczenia,

jest utrudniony kontakt z dzieckiem,

dziecko nie ma apetytu,

dziecko zgtasza bdl gtowy,

dziecko jest apatyczne lub nadmiernie poirytowane,

dziecko ptacze czesciej niz zwykle,

dziecko pokfada sie, nie chce bra¢ udziatu w zajeciach,

dziecko jest drazliwe, nie chce zejS¢ nauczycielowi z kolan.

Skoéra:

jezeli na skérze pojawi sie wysypka,

wzmozony swiad,

skora sie tuszczy,

temperatura ciafa jest podwyzszona,

skora jest zimna, spocona.

Oczy, uszy, zeby, nos:

dziecko ma zapalenie spojowek, oko jest zaczerwienione, zbiera sie wydzielina
ropna, ktéra wycieka lub zasycha w oku,

w jamie ustnej pojawity sie pecherzyki/ owrzodzenia lub inne wykwity,
dziecko skarzy sie na bél zeba/oka/ucha,

dziecko ma wyciek z ucha,

dziecko ma krwawienie z nosa.

Uktad oddechowy:

dziecko ma dusznosc,

dziecko zgtasza bdl gardta, boli go przy przetykaniu,

dziecko ma problemy z oddychaniem, oddech $wiszczacy, furczacy,
dziecko ma mokry kaszel z odkrztuszaniem lub ucigzliwy suchy kaszel,
wystepuje wzmozony katar, wydzielina jest zotta/zielona.

Uktad pokarmowy:

dziecko ma biegunke,

dziecko wymiotowato, ma nudnosci,

dziecko ma bdle brzucha / wzdety, bolesny brzuch,

dziecko ma problemy z przetykaniem.

Inne:

dziecko ma bdéle miesni i stawow.



Procedura postepowania:

1.

Jezeli stwierdzono ktéry$ z wymienionych wyzej objawdw sugerujgcych chorobe,
nauczyciel odseparowuje dziecko od innych dzieci i zawiadamia rodzicow

o chorobie. Caty czas petni opieke nad grupa dzieci, wiec do opieki nad chorym
upowaznia wybranego pracownika przedszkola, najczesciej pomoc nauczyciela. Po
otrzymaniu od nauczyciela informacji o stanie zdrowia dziecka, rodzic jest
zobowigzany do niezwtocznego odebrania dziecka z oddziatu przedszkolnego, ze
wskazaniem koniecznosci konsultacji lekarskie;.
W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu z rodzicami, nauczyciel podejmuje
wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi
przez rodzicow do odbioru dziecka. W sytuacjach nagtych, gdy stan zdrowia dziecka
wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej, nauczyciel jest zobowigzany
zaprowadzi¢ dziecko do pielegniarki.

Rodzice powinni zaprowadzi¢ chore dziecko do lekarza i stosowac sie do jego
zalecenh, a o dniu powrotu dziecka do przedszkola decyduje lekarz. Dziecko leczone
z powodu chordob nie wymagajgcych kontroli lekarza, powraca do przedszkola po
ustgpieniu wszystkich objawéw chorobowych. Gdy choroba wymaga wizyty
kontrolnej, po zakonczeniu leczenia rodzic powinien przediozy¢ w przedszkolu
zaswiadczenie wystawione przez lekarza.
W razie uzasadnionych watpliwosci co do stanu zdrowia dziecka, nauczyciel prosi
rodzicow o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do uczestniczenia w zajeciach przedszkolnych.

Rodzice zobowigzani sg do przedtozenia nauczycielowi zaswiadczenia lekarskiego o
braku przeciwwskazan do powrotu do przedszkola kazdorazowo w nastepujgcych
sytuacjach:

po chorobie zakaznej,

po chorobach pasozytniczych,

po ztamaniach konczyn,

po operacjach,

po zabiegach chirurgicznych.

Nie ma mozliwosci, by rodzice prosili nauczyciela, aby dzieci po przebytych
chorobach i dtuzszej nieobecnosci, nie wychodzity na powietrze i nie uczestniczyty w
spacerach i zabawach w ogrodzie przedszkolnym (nie ma mozliwosci pozostawienia
dziecka lub czesci grupy w sali bez opieki nauczyciela).

W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii réznego typu rodzice sg
zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego wskazujgcego rodzaj alergii.
To uregulowanie zapewni poczucie bezpieczehstwa dzieciom z alergiami i ich
rodzicom, ale i nauczycielom, ktdrzy sg gwarantami bezpieczenstwa w placéwce.

W przedszkolu nie podaje sie dzieciom zadnych lekéw — doustnych,
wziewnych oraz w postaci zastrzykdw, masci i zelu, z zastrzezeniem choroby
przewlekte;.



Rodzice majg obowigzek zgtosi¢ nauczycielowi kazdg chorobe pasozytniczg
(m. in. owsice, glistnice, Swierzb, wszawice, tasiemczyce). Nauczyciel informuje o
tym innych rodzicow z grupy poprzez wywieszenie informacji na tablicy informacyjne;.

Kazda choroba zakazna (m. in. ospa wietrzna, odra, swinka, ré6zyczka, angina
paciorkowcowa, ptonica (szkarlatyna), krztusiec (koklusz), rumieh zakazny,
mononukleoza zakazna, zapalenie ptuc, grypa, biegunki zakazne) musi by¢
zgtoszone nauczycielom, a Ci informujg pozostatych rodzicéw.

v
PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH NAGLYCH (WYPADKACH)
Sytuacje takie i dziatanie regulowane sg przez przepisy Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.
W stanach nagtych, jak:

utrata przytomnosci,

zastabniecia i omdlenia,

ztamania,

krwotoki,

zwichniecia,

urazy,

ciata obce w nosie, gardle, oku, uchu,
ukaszenia i uzadlenia,

oparzenia i odmrozenia,

zatrucia,

ataki szatu w chorobie psychicznej

gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej, nauczyciel
zobowigzany jest do:

— podijecia dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci,

— wezwania karetki pogotowia ratunkowego,

— poinformowania dyrektora/wicedyrektora przedszkola o sytuacji, ten powiadamia
rodzicoéw/opiekunow dziecka.

Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego Iub  przybycia
rodzicéw/opiekundéw pozostaje pod opieka nauczyciela, dyrektora lub innej osoby z
personelu oddziatow przedszkolnych. Lekarz pogotowia decyduje o sposobie dalszego
udzielenia pomocy dziecku /ewentualnego przewiezienia dziecka do szpitala — zostaje
spisany protokét .

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwenc;ji
lekarskiej, nauczyciel wspdlnie z rodzicami ustala dalsze kroki postepowania (postepuje
zgodnie z sugestig rodzicéw).

Jesli wypadek zdarzy sie w czasie wyjScia poza teren przedszkola, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy.



Vv
PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICOW W TRAKCIE ROZWODU, ROZWIEDZIONYCH,
ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

W przypadku rozwodu kwestie wtadzy rodzicielskiej oraz sposobu utrzymywania
kontaktow z dzieckiem reguluje orzeczenie sadu. Kopie takiego orzeczenia rodzice powinni
dostarczy¢ dyrektorowi przedszkola. Jesli rodzice sg matzenstwem i obojgu przystuguje
petna wiadza rodzicielska, kazde z nich ma prawo odbieraé dziecko z przedszkola, a
dyrektor placéwki nie potrzebuje oswiadczenia Zzadnego z nich o upowaznieniu drugiego do
takich czynnosci. Po rozwodzie podstawg jest orzeczenie rozwodowe, w ktoérym sad
decyduje o przyznaniu wiadzy rodzicielskiej obojgu lub wylgcznie jednemu z rodzicow, a
takze o sposobie utrzymywania kontaktow z dzieckiem.

Jesli po orzeczeniu rozwodu wtadza rodzicielska przystuguje nadal obojgu rodzicom,
to kazde z nich jest obowigzane i uprawnione do jej wykonywania. Jednakze o istotnych
sprawach dziecka rodzice rozstrzygajg wspodlnie; w braku porozumienia miedzy nimi
rozstrzyga sad opiekunczy. Oznacza to, ze jesli rodzice sg zgodni w tym zakresie, to
obydwoje majg prawo do odbioru dziecka z przedszkola. Jesli za$ rodzice nie mogq sie
porozumie¢, decyzje co do kwestii odbioru dziecka z placéwki oswiatowej podejmuje sad,
ktéry okresla w wyroku rozwodowym lub innym orzeczeniu, w jakich terminach, ktére
z rodzicéw ma prawo do kontaktéw z dzieckiem. Po orzeczeniu rozwodu i/lub ustaleniu
kontaktéw rodzice powinni zatem dostarczyé dyrektorowi przedszkola kopie takiego
orzeczenia oraz pisemne oswiadczenie, ktére z nich i w jakich terminach bedzie odbierato
dziecko.

Procedura:

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu, o sposobie
sprawowania przez rodzicéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie
z tym postanowieniem. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna
nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna
sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

3. W sytuacji, gdy rodzice matoletniego sg rozwiedzeni, w dokumentacji przedszkolnej
powinno znalez¢ sie orzeczenie sadu dotyczgce zakresu przystugujacej im wiadzy
rodzicielskiej. Decyzje o przekazaniu opieki nad dzieckiem jednemu z rodzicéw
dyrektor przedszkola moze podjaé wytacznie na podstawie dostarczonego
orzeczenia sgdu. W zadnym razie nie nalezy polega¢ na ustnym oswiadczeniu
jednego z rodzicéw. Jezeli w wyroku orzekajagcym rozwod wiadza rodzicielska
jednego z rodzicow jest ograniczona, nie oznacza to, ze rozstrzygniecie takie nie
podlega zmianom. W przypadku zmiany okolicznosci sad, kierujgc sie dobrem
dziecka, moze zmieni¢ zawarte w wyroku rozwodowym orzeczenie 0 wiadzy
rodzicielskiej oraz sposobie jej wykonywania. Kazdorazowo, gdy zmieni sie zakres
przystugujacej wiadzy rodzicielskiej, rodzice dziecka powinni ztozy¢ aktualne
orzeczenie sgdu rozstrzygajace te kwestie.



4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie
oddziatow przedszkolnych dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np.
ktétnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka, itp. dyrektor/wicedyrektor powiadamia

policje.

Vi
PROCEDURA DOTYCZACA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
W BUDYNKU ODDZIALOW PRZEDSZKOLNYCH

1. W czasie pobytu w budynku, dzieci przebywajg w swoich salach pod opiekg nauczyciela.
2. W przypadku, gdy dziecko w ciggu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje sie tam

i powraca pod opiekg pomocy hauczyciela.

3. Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia dziecka do sali do chwili odebrania
dziecka przez rodzicow/ opiekundéw prawnych lub upowaznione osoby, przy czym za
moment odebrania, uwaza sie chwile pierwszego opuszczenia sali przez dziecko wraz

z rodzicem.

przypadku biegania dziecka po korytarzu po odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy
zwroci¢ rodzicowi uwage na zachowanie sie dziecka i zobowigzaé do przestrzegania umow
zawartych z nauczycielami.

4. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzieémi umow/regut warunkujgcych ich
bezpieczehstwo na terenie przedszkola (w budynku), na placu przedszkolnym, w czasie
wycieczek i spacerow oraz do egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez dzieci:

- codziennie przypominane sg umowy wiasciwego zachowania sie dziecka podczas pobytu
w przedszkolu,

- kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele przypominajg
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na swiezym powietrzu i korzystania
ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu
terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie brania niczego od ludzi zza
ptotu; nie brania do reki znalezionych przedmiotéw; powiadamianie osoby dorostej

0 zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania sie od grupy; przychodzenia na zbiorke
na wezwanie nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, nie chowania sie w zieleni
lub za urzadzeniami, itp. ),

- podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia sie parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzieémi z sali, poleca pomocy
nauczyciela sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale,

- nauczyciel zobowigzany jest do respektowania od dzieci spokojnego poruszania sie w
parach,

- nauczyciele zobowigzani sg do sporzgdzania zapiséw w dziennikach mdwigcych o
realizacji zadan na powietrzu.



Vil
PROCEDURA DOTYCZACA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
W OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM (NA PLACU ZABAW)

1. Codziennie rano - wyznaczony pracownik obstugi sprawdza teren przedszkola, w miare
mozliwosci likwiduje ewentualne zagrozenia - w razie potrzeby, powiadamia o nich
dyrektora/wicedyrektora , a w razie ich nieobecnosci nauczycieli grup.

2. Przed kazdym wyjsciem na plac przedszkolny pomoc nauczyciela danej grupy sprawdza

i likwiduje ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia nauczyciela i dyrektora/
wicedyrektora o tym zagrozeniu.

3. W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotow niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. szkto, puszki, strzykawki, igly, srodki odurzajace, itp., zabezpiecza je
nauczyciel lub pomoc nauczyciela oraz powiadamia o fakcie dyrektora/wicedyrektora.

4. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczehstwem i organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.

5. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel danej grupy oraz pomoc nauczyciela.

6. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢é zamknieta bramka wejsciowa.
7. Dzieci mogg korzystac tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktérych bezpieczenhstwa
pilnuje osoba dorosta.

8. Nauczyciel dba o stosowny ubiér dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej
temperatury.

9. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie
nakrycie gtowy i w miare mozliwosci, przebywaé w zacienieniu.

10. Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych
ku temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza).

11. Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzysta¢ z toalety, znajdujacej
sie w oddziatach przedszkolnych, udajgc sie tam i powracajgc tylko pod opiekg pomocy
nauczyciela.

12. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki oraz pomoce nauczyciela, czuwajg nad bezpieczenstwem swojej grupy, majg
baczenie na pozostate dzieci i obowigzkowo reagujgq w sytuacji zagrozenia, badz
niewtasciwego zachowania dzieci.

Vil
PROCEDURA DOTYCZACA MONITOROWANIA 0SOB WCHODZACYCH
| OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1.Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren przedszkola.
Z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrole nad tg
osoba, w szczegolnosci prosi o:

- podanie celu wizyty,

- nazwiska osoby, z ktérg chce sie widzie¢ obca osoba,

- prowadzi jg do wiasciwej celowi wizyty osoby.



Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktérej przyszedt Interesant odprowadza go do drzwi
oddziatow przedszkolnych, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego
pracownika o odprowadzenie Interesanta do drzwi i je zamyka.

2. W przypadku gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje sie nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast wota drugiego
pracownika i powiadamia dyrektora/ wicedyrektora, a w przypadku ich nieobecnosci
pracownika wykonujgcego czynnosci administracyjne w przedszkolu, ktéry powiadamia
Policje.

IX
PROCEDURA DOTYCZACA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC
ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

1. Nauczyciel udajac sie z dzieCmi na spacer, pieszg wycieczke w pobliskie tereny dokonuje
wpisu do zeszytu wyj$¢ poza teren przedszkola, skrupulatnie wypetniajgc dane.
2. Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.
3. Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktérym jest juz
odnotowana obecnos¢ dzieci.
4. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzér nad dzie¢mi sprawuja;:
nauczyciel i pomoc nauczyciela.

5. W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udziat w wycieczce bierze
inna pomoc nauczyciela, wyznaczona przez dyrektora/wicedyrektora lub nauczyciela.
6. Podczas dtuzszych wyjs¢ pieszych dodatkowg funkcje opiekuna moze sprawowac jeden
z rodzicéw, ktéry deklaruje znajomosé zasad w pisemnym oswiadczeniu.
7. Catkowita odpowiedzialnos¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerow i wycieczek
ponosi nauczyciel.
8. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu oddziatéw przedszkolnych,
nauczyciel wymaga od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para.
9. W czasie trwania wycieczki pieszej lub spaceru, podczas przejs¢ w poblizu jezdni, osoby
opiekujace sie dzieCmi asekurujg je idgc chodnikiem od strony ulicy.

10. Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany
zatrzymac grupe (kolumne) i przypomnie¢ z dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania
jezdni.

11. Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzag
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na $rodku jezdni, pierwszg pare
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

12. Dzieci i nauczyciele poruszajgcy sie po ulicy winny mie¢ kamizelki lub opaski
odblaskowe.

13. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢
W wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistniatej sytuacji.
Dziecko moze oczekiwacC na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.



X
PROCEDURA DOTYCZACA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
WYCIECZEK TURYSTYCZNYCH | KRAJOZNAWCZYCH

1. W oddziatach przedszkolnych obowigzuje Regulamin wycieczek.

2. Nauczyciele sg zobowigzani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej
lub krajoznawczej z dyrektorem/wicedyrektorem na tydzien przed wycieczka.

3. 4 dni przed wycieczkg nauczyciel przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi przedszkola
do zatwierdzenia komplet dokumentéw zawierajacy karte wycieczki z zatgcznikami:

- plan wycieczki,

- liste uczestnikéw (w przypadku nieobecnosci dziecka przed planowang wycieczka, lista jest
uzupetniona w czasie przyprowadzenia dziecka do godziny 8:30)

- liczbe opiekunow (+ numer telefonu do organizatora wycieczki).
4. Wycieczka jest odnotowana w zeszycie wyj$¢ poza teren przedszkola oraz w dzienniku
zajec.

5. W trakcie trwania wycieczki nadzér nad dzieCmi sprawujg: nauczyciel i pomoce
nauczyciela.

6. Na wycieczke zabierana jest w petni wyposazona apteczka.

7. Podczas wycieczki trwajgcej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia sie suchy prowiant i
napoje.

8. W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono
uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistniatej
sytuacji. Dziecko moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

Xl
PROCEDURA DOTYCZACA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC
DODATKOWYCH

1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo
dzieci odpowiada osoba prowadzaca te zajecia (nauczyciel religii, logopeda, j.angielski,
rytmika itp.).

2. Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych, wymagajacych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia, od chwili zebrania dzieci
zapisanych na dane zajecia, do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod
opieke nauczyciela grupy.

3. Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zajec, pozostawienie dzieci bez opieki.

4. W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zaje¢, przez nauczyciela prowadzacego
zajecia dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub
pomocy nauczyciela, ktérzy rozprowadzajg dzieci do ich grup.



